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ذف فرآیند تسلیم اظهار نامه کاغذي، ارسال اطلاعات به صورت الکترونیکی به منزله تسلیم به دلیل حنکته: 
اظهارنامه به اداره امور مالیاتی می باشد.

مودي گرامی لطفا نکات زیر را مطالعه نمایید:

Vista،XP Service Packهايتنها در سیستم عاملاظهارنامه الکترونیکیافزارنرم ٣،Windows ٧،Windows و٨
. باشدقابل اجرا میبه بعد 

باشد.، عواقب احتمالی بر عهده کاربر میهاي عاملدر سایر سیستمافزارنرمبدیهی است در صورت نصب این 

وجود دارد، لذا خواهشمند است پس از تکمیل اطلاعات و بارفقط و فقط یکامکان ارسال اطلاعات براي هر اظهارنامه 
ال به سازمان امور مالیاتی نسبت به چاپ نسخه پیش نویس و کنترل اطلاعات اقدام نموده و پس از اطمینان از قبل از ارس

ید.یصحت اطلاعات ، نسبت به ارسال آن و سپس چاپ نهایی اقدام فرما

باشد. فاده نمیکنند قابل استهایی که از پروکسی یا فیلترشکن استفاده میدر شبکهاظهارنامه الکترونیکیافزارنرم

استفاده از فایروال موجب اختلال در ارسال اطلاعات می گردد.

مالیاتی و قرارگیري اطلاعات به صورت الکترونیکی بر اداره کل اموربه دلیل حذف فرآیند تحویل اظهارنامه کاغذي به 
مالیاتی وارده، به کل امور ادارهعدم صحت کد ، (در صورت وجود)کلاسه پرونده ابرازيتی و شماره مالیاکل امور ادارهاساس کد 

مودي می باشد.عهدهآن برعواقبو مسئولیت منزله عدم تحویل اظهارنامه می باشد

.در نسخه چاپی اظهارنامه، صفحاتی که حاوي اطلاعات نمی باشند، نمایش داده نمی شوندجهت صرفه جویی در مصرف کاغذ، 

قانون مالیات هاي مستقیم در اعمال سقف معافیت سالانه در زمان دریافت 101ماده 2بصره به دلیل پایش و رعایت مفاد ت
واحدکسبی که تمایل دارید معافیت بیشتري به درآمد مشمول مالیات آن تعلق الکترونیکیاظهارنامه، خواهشمنداست اظهارنامه 

قرار دهید.تکمیل و ارسال گیرد را در اولویت 

ي در واحدکسبی که بخواهد معافیت بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی بنابراین مود
معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، اعمال گردیده و پس از صفر شدن باقی مانده معافیت، به مودي معافیت داده نمی شود. 

ودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، در صورت اشتباه م
.اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید
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اشخاص حقیقینصب نرم افزار اظهارنامه الکترونیکی 
عملکردانتخاب گزینه اظهارنامه، www.tax.gov.irآدرسر به سایت سازمان امور مالیاتی کشومراجعه به می بایست پس ازابتدامودي گرامی 

انتخاب زبان سپس باروي فایل اجرایی آن کلیک نمایید. فایل آن می بایسترا دانلود نمایید. پس از دریافت اشخاص حقیقی، نرم افزار اظهارنامه 

.خواهید شدبه مرحله بعدي هدایت "OK"فارسی و کلیک بر روي گزینه

1شکل

کلیک نمایید."بعدي"درج شده است بر روي گزینهزیرشکلبا توجه به رعایت فرامینی که بر روي 

2شکل

غییر این مسیر مسیر پیش فرضی براي نصب برنامه در نظر گرفته می شود. چنانچه شما مایل به تهمانطور که مشاهده می فرمایید در این مرحله 

بعدي به مرحله "بعدي"مسیر مورد نظر را انتخاب نمایید. سپس با استفاده از کلیک بر روي کلید "مکان دیگر"می باشید با استفاده از کلید 

هدایت خواهید شد. 
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3شکل

واهد گرفت اطلاع رسانی خواهد شد.قرار خSTARTفرض در منوي در این مرحله به شما در ارتباط با میانبرهاي برنامه که به صورت پیش 

4شکل

تهیـه یـک شـمایل میـز     "انتخاب گزینه شما با استفاده از .براي شما فراهم شده است)shortcutدر این مرحله امکان درست کردن یک میز کار (

بعـدي  به مرحلـه  "بعدي"کنار آن می توانید اقدام به این کار نمایید. سپس با استفاده از کلید در داخل با استفاده از قرار دادن علامت "کار

هدایت خواهید شد.      
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5شکل

ایانه شما شروع به ر"نصب"باشد. با استفاده از کلید در مرحله ششم تنظیمات شما اعمال شده و برنامه اظهارنامه آماده نصب بر روي رایانه شما می

نصب برنامه می نماید و در نهایت به مرحله پایان هدایت خواهید شد.

6شکل

نامه آماده بهره برداري می گردد.در مرحله آخر، پیغامی مبنی بر این که نصب برنامه به طور کامل صورت گرفته است نمایش داده شده و بر
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7شکل

هاي فارسی انجام شده باشد، براي اطلاعات بیشتر به بخش بعدي در این راهنما مراجعه دقت داشته باشید که تنظیمات مربوط به فونتنکته:

ا رRun As Administratorکلیک کرده و گزینهروي فایل اجرایی آن راستبر ، 10و 8، 7،ویستابراي اجراي برنامه در ویندوزنمایید.

کلیک نمایید.Propertiesراست کلیک کرده و بر روي گزینه زیر شکل یا بر روي فایل اجرایی آن مطابق انتخاب نمایید و 

8شکل

د را انتخاب نماییRun this program as an administratorگزینه کلیک کرده وCompatibilityبر روي زبانه زیرشکل مطابق سپس 
(مدیریتی) اجرا گردد.Administratorافزار با حالت تا همیشه نرم 
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9شکل

Runکه برنامه را اجرا می نمایید، کلیک راست کرده و گزینه دفعهنیست هر به این ترتیب دیگر نیاز  As Administrator .را انتخاب نمایید

) باعث می شود تا بعد از پر کردن اظهارنامه، فایل مربوط به آن بر روي Run As Administratorیتی (استفاده از این برنامه در حالت مدیر

رایانه شما ایجاد گردد.
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تنظیمات مربوط به نمایش فونت هاي فارسی

:XPدر ویندوز 
کلیک کرده، در منوي باز "Start"منوي بر رويهاي فارسی مراحل زیر را انجام دهیدپس از نصب برنامه، در صورت عدم نمایش صحیح فونت 

را  انتخاب نمایید."Control Panel"شده 

10شکل

کلیک نمایید."Regional and Language Options"در پنجره باز شده بر روي گزینه 

11شکل
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زیر (شکلتغییر دهیدIranرا ترجیحاً به "Location"تغییر داده و "Farsi"بان را به ، ز"Regional Options"سربرگ در پنجره بعدي، 

و  بروي دکمه ) شکل زیر سمت چپ(تغییر دهید "Farsi"را انتخاب و زبان انتخابی را به "Advanced"سربرگ سپس. )سمت راست

"Apply" و سپس بروي گزینه"Yes" دد سیستم خود باشید.اندازي مجکلیک کرده و منتظر راه

13شکل12شکل

10و8، 7،ویستادر ویندوز
Control"کلیک کرده، در منوي باز شده "Start"بر روي منوي  Panel".را انتخاب نمایید

14شکل
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Region"در پنجره باز شده بر روي گزینه  and Language".کلیک نمایید

15شکل

"Administrative"سربرگ. سپس )زیر سمت راستشکل(ر دهیدتغیی"Persian"، زبان را به "Formats"سربرگ در پنجره بعدي، 

).زیر سمت چپشکل(کلیک نمایید"Change system locate"کلیدو بر روي دهنمورا انتخاب 

17شکل16شکل
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"Yes"و سپس بروي گزینه "Apply"مه را انتخاب نموده و بروي دک"Persian"گزینه "Current system locale"سپس در بخش 

اندازي مجدد سیستم خود باشید.اه کلیک کرده و منتظر ر

18شکل
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اجراي نرم افزار اظهارنامه مالیاتی اشخاص حقیقی
1398"بر روي دسکتاپ با عنوان ایجاد شده از برنامه shortcutبه منظور اجراي نرم افزار اظهارنامه مالیاتی اشخاص حقیقی بر روي 

“Ezharnameh Haghighi .پس از انجام این کار یک فرم موافقت نامه  به صورت زیر نمایش داده خواهد شد که با کلیک بر کلیک نمایید

تفاده از این برنامه خواهید بود.قادر به اس"ادامه"روي کلید 

19شکل

Run Asحتما به جاي دوبار کلیک بر روي فایل اجرایی برنامه، کلیک راست کرده و گزینهیا ویستا7ستفاده از ویندوز ت ادر صور-توجه

Administratorروي رایانه شما ایجاد گردد.ن اظهارنامه فایل مربوط به آن بررا انتخاب نمایید تا بعد از پر کرد

قابل رویت است.،عیه هایی که سازمان در مورد اظهارنامه صادر می نمایداطلادر صورتیکه رایانه به اینترنت متصل باشد،
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کلیک نمایید."اظهارنامه جدید"به منظور ایجاد اظهارنامه جدید، بر روي گزینه

20شکل

کلیک نمایید."تایید"روي کلید مودي گرامی پس از وارد نمودن اطلاعات مورد نیاز،

21شکل



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  19

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

می بارگزاري ثبت نام الکترونیکی اطلاعات وارده، اطلاعات هویتی از سامانه صحتدر صورت نهایت دقت را داشته باشید،اطلاعات مربوطه در ورود

ثبت نام می بایست از طریق سامانه ،نیازو در صورتوجود نخواهد داشتموارد بارگزاري شده،در برنامه قابلیت اصلاح لازم به توضیح است،گردد.

رکتیامشو یا انفراديا به صورت رسوم، و دوم، ولاگروهتوسط این نرم افزار می توانید اطلاعات اظهارنامه اشخاص حقیقی شامل .اقدام شود

وارد نمایید. 

در همین راهنما را با دقت مطالعه نمایید.گروههر از مودیان هستید، توضیحات ابتدایی گروهدر خصوص اطلاع از اینکه شما جزء کدام 

گزینه مشارکتی،به منظور ارائه اظهارنامه و خیرگزینه ،"آیا شریک دارید؟"در بخشی که پرسیده شده است انفراديبه منظور ارائه اظهارنامه 

در قسمت مربوطه ،راالکترونیکیلی در سامانه ثبت نام (جهت ارائه اظهارنامه مشارکتی، می بایست شماره ملی مودي اصرا انتخاب نمایید.بلی

.)نماییدوارد 

دیان، فراهم شده است.امکان جستجوي اظهارنامه هاي وارد شده توسط موو براي یک مودي مالیاتین ورود چندین اظهارنامهدر این نرم افزار امکا

نرم افزار در نظر گرفته شده است.اینه اطلاعات اظهارنامه درنکته: موارد امنیتی لازم به منظور عدم دسترسی افراد غیر مجاز ب

تابعیت می توانند از طریق این نرم افزار اقدام به تکمیل و ارسال اظهارنامه نمایند. براي این کار نیاز است پس از انتخاب نوع نیز اتباع خارجی

در صورت نداشتن کد مذکور به آدرس . وارد نمایندبه جاي شماره ملیراکد فراگیر اتباع خارجی، خارجی

13www.tax.gov.ir/pages/action/show/.مراجعه نمایید

22شکل
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. کلیه صفحات ورود اطلاعات در مایش داده خواهد شدنمربوطهاظهارنامهبا وارد نمودن اقلام در خواست شده در مرحله قبل، فرم ورود اطلاعات 

توسط این نرم افزار انجام خواهد شد.خودکاراین نرم افزار، مشابه فرم اظهارنامه کاغذي می باشند و محاسبات لازم به صورت 

می شود.، توضیحاتی در خصوص نحوه محاسبه اقلام در جدول مربوطه نمایش داده با کلیک کردن بر روي این آیکن 

در صورت پر نشدن این فیلدها اطلاعات ذخیره می گردد ضروري است. ) ستاره دار می باشند *و (قرمزوارد نمودن فیلدهایی که به رنگ 

ولی شما قادر به انجام عملیات ارسال اطلاعات نمی باشید. 

عملیات کدپستی اقامتگاه قانونی (واحد کسبی)و شماره ملی اتباع ایرانی/کد فراگیر اتباع خارجیدر صورت معتبر نبودن فیلدهاي 

ارسال انجام نخواهد شد.

:نکات مهم*** 

تعیین کد واحد مالیاتی، کلاسه پرونده و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر در مرحله انتخاب پرونده مالیاتی * 
بنابراین در انتخاب در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود.و صورت می پذیرداظهارنامه جدید مودي و گروه مشمول مودي در صفحه 

ردیف مورد نظر دقت نمایید.

لیست اطلاعات پرونده هاي مالیاتی، نمایش دو صفر در انتهاي کد واحد مالیاتی و نیز عدم صفحه نمایش (سامانه یکپارچه مالیاتی) در * در صورت
.ایدنمایش کلاسه پرونده، مشکلی را ایجاد نمی نم

نمایش داده شود، گروه "نامشخص"مودي گروه مشمول ،صفحه انتخاب پرونده مالیاتی موديدر یکی از ردیف هاي جدول در صورتیکه * 
31/4/1394اصلاحی مصوب 95موضوع ماده 4/12/1394تاریخ 230761آیین نامه اجرایی شماره فصل دوم 2ماده با توجه به را مشمول مودي 

.تعیین نماییداظهارنامه جدیدو انتخاب گروه مشمول در صفحه هاي مستقیمقانون مالیات 
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نکاتی در خصوص تسلیم اظهارنامه در صورت فوت مودي یا احدي از شرکا:

از طرف برنامه داشت و با پیغام خطانخواهدفوت نموده باشد، امکان ارائه اظهارنامه 1398از سال قبلدر صورتیکه مودي پرونده انفرادي،در * 
مواجه می شود.

براي مودي تا تاریخ فوتفوت نموده باشد، نماینده وراث می بایست از ابتداي سال 1398سال طیدر صورتیکه مودي پرونده انفرادي،در * 
تسلیم اختیاريرنامه مشارکتیاظهامتوفی اظهارنامه ارسال نماید؛ و براي بقیه سال، وراث می بایست ثبت نام الکترونیکی مشارکتیانجام داده و 

نمایند.(بدون حضور مودي فوت شده در لیست شرکا)

تا انتهاي فوت نموده باشد، نماینده وراث طبق سنوات گذشته می بایست از ابتداي سال 1399در صورتیکه مودي در سال پرونده انفرادي،در * 
براي مودي متوفی اظهارنامه ارسال نماید.سال 

در لیست شرکا وجود داشته باشد و نبایدفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398از سال قبلدر صورتیکه یکی از شرکا مشارکتی،پرونده در * 
.بقیه شرکاي حاضر در شراکت، می بایست اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم نمایند

در لیست شرکا با درصد سهم می بایستد، مودي متوفی فوت نموده باش1398سال طییکی از شرکا در صورتیکه پرونده مشارکتی ،در * 
)، نوع شراکت قهري) همراه با وراث مودي فوت شده ((نوع شراکت اختیاريو تاریخ فوت وجود داشته و بقیه شرکاي حاضر در شراکت صفر

تسلیم نمایند.براي کل سال یک اظهارنامهمی بایست اظهارنامه مشارکت 

فوت نموده باشد، طبق سنوات گذشته اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم می 1399یکی از شرکا در سال صورتیکه درپرونده مشارکتی ،در * 
. شود
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)اول(گروهمشمول اشخاص حقیقی

عبارتند از :95ماده گروه اولصاحبان مشاغل موضوع 

، صاحبان تقیمسمن مالیات هاي قانو31/4/1394اصلاحی مصوب 95موضوع ماده 4/12/1394تاریخ 230761رایی شماره بر اساس آیین نامه اج

:مشاغل بر اساس شاخص ها و معیارهایی از قبیل نوع و یا حجم فعالیت به شرح ذیل شامل گروه اول می باشند

:نوع فعالیت

.)کنندگانصادرواردکنندگان و(دارندگان کارت بازرگانی -1

.بهره برداري از وزارت خانه ذیربطجواز تـاسیس و پروانه و بهره برداران معادن دارايصاحبان کارخـانه ها و واحـدهاي تـولیدي -2

.هاي سه ستـاره و بالاترصاحبـان هتل-3

.زایشگاه ها ، کلینیک هاي تخصصی،هاصاحبـان بیمارستان-4

.مشاغل صرافیصـاحبـان -5

.روشگاه هاي زنجیره ایی داراي مجوز فعالیت از وزارتخانه ذي ربطف- 6

م فعالیت:حج

، ن مالیات هاي مستقیمقانو31/4/1394اصلاحی مصوب 95موضوع ماده 4/12/1394تاریخ 230761در این خصوص به آیین نامه اجرایی شماره 

.مراجعه شود2فصل دوم ماده 
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:)اظهارنامه انفرادي(اولگروهاشخاص حقیقی مشمول 
ایستی پس از به هنگام ارائه اظهارنامه بانجام داده اندانفراديبه صورت خود را الکترونیکی و پیش ثبت نام هستندگروه اول مشمول کهانی مودی

را انتخاب نمایند. در "خیر"گزینه ، "آیا شریک دارید؟"سیده شده است پرکه یدر بخش هاي در نظر گرفته شده در بخشورود اطلاعات خود 

در بخش بعدي، نمایش داده خواهد شد. پیش ثبت نام الکترونیکیغیراینصورت پیغام خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات 

را انتخاب نمایند."ولاگروه "گزینه ،مودي مشمول

نیز جهت ایجاد و ارسال اظهارنامه اجباري می باشد. این کد پس از پیش ثبت نام در سامانه گیري پیش ثبت نامکد رهدر این مرحله 

http://www.tax.gov.ir.به مودي ارائه می گردد

23شکل

:انتخاب پرونده مالیاتی مودي
نمایش داده می شود.اطلاعات مربوط به پرونده هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شده در صفحه قبلدر مرحله بعد 

همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.

و گروه مشمول تی، کلاسه پرونده و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر لازم به توضیح است تعیین کد واحد مالیا
صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابراین در انتخاب ردیف مورد نظر دقت اظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

نمایید.
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24شکل

می باشد در اولویت انتخاب قرار داشته و "(سامانه یکپارچه مالیاتی)"ده شده، سطري که مربوط به در لیست نمایش دانکته:
نمایش دو صفر در انتهاي کد واحد مالیاتی و نیز عدم نمایش شماره کلاسه پرونده مشکلی را ایجاد نمی نماید.
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1صفحه
سامانه ثبت نام دریافت می شود و بخش دیگر آن بایستی توسط مودي از به صورت اتوماتیکشخص حقیقیبخشی از مشخصاتدراین صفحه

تکمیل گردد. 

ام ارسال اظهارنامه با پیغام خطایی مبنی بر ضرورت هنگ. در غیر اینصورت در لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد

تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

نموده است، داشته درجمودي در حین تکمیل اطلاعات اظهارنامه نیاز به تغییر مشخصات خود که قبلا آن را در سامانه ثبت نام در صورتی که 

موجود در "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"با کلیک بر روي کلید ،خود در سامانه ثبت نامنیازی تواند پس از انجام تغییرات موردباشد م

در اظهارنامه خود اعمال نماید. ین تغییرات راا،صفحه اول

وارد شده تا اطلاعاتکلیه نیز و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، دصفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردلازم بذکر است با جابجا شدن بین 

.د شدنخواهذخیره آن زمان

ه باشد، در صورتیکه در جدول سوالات اختصاصی سوال آیا در سال موردنظر فعالیت درآمد و هزینه اي نداشت،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نماید.صفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 

25شکل
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2صفحه
وارد می گردد. و حساب هاي بانکی مربوط به فعالیت شغلی ی) اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبدر این صفحه 

، در هنگام بستن فرم دنداشته باشثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق ناداره کل امور مالیاتی و(واحد کسبی) استان محل فعالیت در صورتی که

. در این حالت اگر مودي در ورود این اطلاعات در سامانه ثبت نام ورود اطلاعات اظهارنامه پیامی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد

موجود "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"و سپس با کلیک بر روي کلید ایداشتباه کرده باشد بایستی ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح نم

نامه خود نیز اعمال نماید. در غیراینصورت مسئولیت آن با خود شخص خواهد بود.در صفحه اول فرم ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهار

قابل ثبت می باشد.صفحهدر این (واحدکسبی) همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی 

می باشند، می بایست از غییر غیر قابل تجدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیاز به تغییر فیلدهایی که 

اطلاعات را بارگزاري"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"به تغییر این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید طریق سامانه ثبت نام نسبت 

نمود.

26شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

3صفحه
شخصی و اجاري بودن مکان درآمد و هزینه خود در سال موردنظر، وضعیتوضعیتند مانخوداطلاعات اختصاصی مودي بایستی این صفحهدر

را وارد نماید.و دیگر اطلاعات اختصاصی صنف ،فعالیت، اتحادیه 

جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گردد.صفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیتوجه شود در صورت پاسخ

27شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  28

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

4صفحه
در و اعلام آنیا اتاق اصناف یک اتحادیه عضویت مودي درصورتالیت خود را وارد نماید. در این صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزهاي فعدر 

.تکمیل نمایداین صفحه1شماره جدولمودي بایستی اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در ، )3(صفحه بخش اطلاعات اختصاصی

می بایست از طریق سامانه بوده و جهت تغییر آن نام بارگزاري و غیر قابل تغییر از سامانه ثبتنیز لازم به توضیح است اطلاعات مجوزهاي فعالیت

اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شروع بهره "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

باشد.برداري و تاریخ انقضاء مجوز قابل ورود اطلاعات می 

-دفاتر دستی و یا دفاتر ماشینی (مکانیزهدر صورت وجوداین صفحه نیز مربوط به اطلاعات دفاتر قانونی مودي است که 2جدول شماره

- دفاتر ماشینی (مکانیزه"و "دفاتر دستی"همزمان یکی از گزینه هاي .نمایدوارد را اطلاعات مورد نظر آن ، مودي می تواند الکترونیکی)

در بخش " آیا براي دوره مالی مربوطه داراي دفاتر رسمی ثبت شده می باشید؟"به سوال بلیپاسخ در صورت می تواند انتخاب شود. "یکی)الکترون

اطلاعات دفاتر دستی، تکمیل کد رهگیري اجباري خواهد بود.، در جدول اطلاعات اختصاصی- الف

قابل تغییر می باشد.وشدهگزاري اطلاعات این جدول نیز از ثبت شرکتها در اظهارنامه بار

28شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

5صفحه
ورود اطلاعات مالک/مالکین، جهت زیر)، جدول 3و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه اجاري بودن محل فعالیت موديدر صورت 

. می گرددفعال مشخصات قرارداد اجاره و مشخصات ملک مورد اجاره 

29شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  30

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

6صفحه 
در این صفحه موجودي مواد و کالا شامل بهاي تمام شده اول دوره، خرید/تولید و فروش/مصرف طی دوره، ذخیره کاهش ارزش و نیز خالص 

بهاي تمام شده پایان دوره، خالص موجودي سال قبل توسط مودي در کادرهاي سفید وارد می شوند و براساس آن بخش هاي دیگر شامل 

.موجودي و مجموع مبالغ جدول توسط سیستم محاسبه خواهند گردید و مبالغ مورد نظر به جدول ترازنامه انتقال داده خواهند شد

ی باشد.در صورت تکمیل این جدول در اظهارنامه عملکرد سال گذشته ، ستون خالص موجودي سال قبل، بارگزاري گردیده و قابل تغییر م

30شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

7صفحه
و مبلغ خالص فروش سال جاري و سال قبل به صورت اتوماتیک به دوارد می شوبه ریال (صادرات) داخلی و خارجیفروش مبالغدر این صفحه 

جدول صورت سود (زیان) انتقال می یابد.

، بارگزاري گردیده و قابل تغییر می باشد.، ستون خالص فروش سال قبلهاظهارنامه عملکرد سال گذشتتکمیل این جدول دردر صورت 

31شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

8صفحه
می باشد.داخلی و خارجی بهاي تمام شده کالاي فروش رفته جدول این صفحه در برگیرنده 

وش از موجودي کالاي پایان دوره و جمع (تفریق) فیلد سایر می بهاي تمام شده کالاي فروش رفته، حاصل تفریق بهاي تمام شده کالاي آماده فر

باشد.

32شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  33

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

9صفحه
را "آیا در سال موردنظر فعالیت درآمدي/هزینه اي داشته اید")، جواب این سئوال که 3(صفحهاختصاصیدر صورتی که مودي در بخش اطلاعات 

.ل عملکرد فعالیت داشته باشد، تکمیل این جدول ضروري خواهد بودانتخاب کرده باشد و در سا"بلی"

سود (زیان) ناخالص، ویژه، عملیاتی و غیرعملیاتی می باشد. کادرهاي سفیدرنگ توسط مودي پرشده و در نهایت سود این صفحه شامل صورت 

د.گرد(زیان) ویژه توسط سیستم محاسبه می 

33شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

10صفحه
هزینه اي داشته اید را )، جواب این سئوال که آیا در سال موردنظر فعالیت درآمدي/3(صفحهاختصاصی در صورتی که مودي در بخش اطلاعات 

در در قسمت دارایی ها و سرمایه را را خیر انتخاب کرده باشد و در سال عملکرد عدم فعالیت داشته باشد بایستی مقادیر فیلدهاي موجودي نقد

بدهی ها وارد نماید تا ارقام ترازنامه تراز گردد.حقوق مالکانه و قسمت 

لازم به ذکر در صورتی که مایل به ابراز هیچ مبلغی نمی باشید یکی از ارقام را صفر وارد نمایید. در غیراینصورت قادر به ارسال اطلاعات نمی باشید.

ص مودي می باشد.است مسئولیت ورود عدد صفر در این جدول بر عهده شخ

34شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

11صفحه
د.وارد می گردقابل کسر از درآمد مشمول مالیاتيدر این صفحه اطلاعات مربوط به هزینه ها

در این بالغ رامربوط به سال عملکرد، مودي می تواند مقابل کسر از درآمد مشمول مالیات، هزینه هاي سایردرمانی و هزینه هاي در صورت وجود 

جدول وارد نماید.

35شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

12صفحه
د.وط به درآمدهاي معاف وارد می گرددر این صفحه اطلاعات مرب

باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این طبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از درآمدهاي اشخاص معاف از مالیات می

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل نمائید.دول میج

درآمدهاي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پرداخت مالیات معاف است مانند 

141موضوع صدر ماده درآمد حاصل از صادرات محصولات کشاورزيق.م.م ؛134م و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده درآمدهاي حاصل از تعلی

.دیگر مواردي که در این جدول ذکر شده استو ق.م.م

می باشد.2-4و 1- 4دهاي معاف مربوط به جداول محاسبات مالیات، حاصل جمع هزینه ها و درآم-جدول بخش بدرآمدهاي معاف در

36شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

13صفحه
ق.م.م.، حساب هاي پذیرفته شده در قانون بودجه و سایر 172پرداختی براساس ماده دي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هايمو

را وارد نماید.مربوط به سال عملکرد کمک هاي پرداختی 

ه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول مالیات، می تواند به اعشار نیز وارد شود و محاسب

می گردد.انجام

37شکل 
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

14صفحه
.در این صفحه اطلاعات مربوط به معافیت ها و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد

؟ ، گزینه بلی معافیت و بخشودگی مالیاتی بوده ایدداراي) در جواب این سئوال که آیا 3صی (صفحهاصتخر صورتی که مودي در بخش اطلاعات اد

این جدول جهت تکمیل اطلاعات فعال می گردد. نماید،را انتخاب 

38شکل 
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

15صفحه
شماره رسید تسلیم پرداخت شده است، شماره رسید پرداخت و قبلا در این صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهایی که مالیات آنها به طور مقطوع 

اظهارنامه تکمیل می گردد.

39شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

16صفحه
اطلاعات مربوط به فهرست واردات، صادرات و ما به ازاء دریافتی وارد می شود.در این صفحه

40شکل
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

17صفحه
، این جدولدر صورت تکمیل .انکاري / ارائه خدمات (داخلی و خارجی) وارد می شوداطلاعات مربوط به جدول درآمد ناخالص پیمدر این صفحه

زیان انتقال می یابد.و جمع کل درآمد شناسایی شده به جدول صورت سود

41شکل 
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

18صفحه
این در صورت تکمیل .وارد می شود(داخلی و خارجی)خدماتمام شده کار انجام شده پیمانکاري/اطلاعات مربوط به جدول بهاي تدر این صفحه

جدول صورت سود و زیان انتقال می یابد.طور خودکار به جدول، جمع کل بهاي تمام شده کار انجام شده پیمانکاري / خدمات به 

42شکل 
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حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

19صفحه
به طور خودکار به جدول این جدولجمع کل سود (زیان) خالص وارد می شود. کسر می شود ازجزئیات مربوط به اطلاعات اضافه/در این صفحه 

سطر قابل ثبت می باشد.5جدول این در لازم به توضیح است انتقال می یابد.محاسبه مالیاتصورت 

43شکل
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20صفحه
مقادیر کادرهاي رنگی یا از جداول دیگر خت براي مودي محاسبه می گردد.محاسبات مالیات انجام می گردد و مبلغ قابل پردادر این صفحه 

ابد).تکمیل می گردند یا محاسباتی می باشند و قابل تغییر توسط مودي نیستند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می ی
با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مراجعه کرده و نسبت به براي ورود مقادیري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید

ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این مقادیر به صورت اتوماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.

می باشد که به صورت پیش 1398د ریال براي سال عملکر258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101برطبق قوانین مالیاتی، معافیت ماده 
فرض این رقم در مکان مربوطه درج گردیده است.

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101سقف استفاده از معافیت ماده لازم به توضیح است 
ی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، اعمال گردیده بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسب

.تعلق نمی گیردو پس از صفر شدن باقی مانده معافیت، به مودي معافیت 

این آیکون قرار داده شده است. قبلیارسال شدههاي اظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

نمی تواند از درآمد ،در اظهارنامه101میزان معافیت ماده ،هت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی در صورت وجودجهمچنین 
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

راي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، در صورت اشتباه مودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند ب
ارسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا به این ترتیب که ابتدا براي اظهارنامه قبلی .اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید

.افزایش یابدکاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري معافیت قابل استفاده 

44شکل



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  45

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

21صفحه
علاوه . در این صفحه بایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه (دارنده امضاي مجاز)، مشخصات مدیر/رئیس امور مالی و حسابرس مودي وارد گردد

و در صورت ق.م.م. مورد رسیدگی قرار گرفته شده 272بر این در صورتی که دفاتر مودي توسط حسابداران رسمی در اجراي مقررات موضوع ماده 

)، بایستی مشخصات حسابداران رسمی در بخش درنظر گرفته شده در این 3اعلام این موضوع توسط مودي در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

صفحه وارد گردد.
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)نامه مشارکتیاظهاراول (گروهاشخاص حقیقی مشمول 
به هنگام ارائه اظهارنامه بایستی پس از انجام داده اند مشارکتیخود را به صورت پیش ثبت نام الکترونیکیهستند و گروه اول مودیانی که مشمول 

را انتخاب "بلی"، گزینه "آیا شریک دارید؟"در بخشی که پرسیده شده است ورود اطلاعات خود (مودي اصلی) در بخش هاي در نظر گرفته شده 

نمایش داده خواهد شد. در پیش ثبت نام الکترونیکینمایند. در غیراینصورت پیغام خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات 

.را انتخاب نمایند"گروه اول"بخش بعدي، مودي مشمول، گزینه 

در پیش ثبت نام الکترونیکیپس از ،اظهارنامه اجباري می باشد. این کدنیز جهت ایجاد و ارسالکد رهگیري پیش ثبت نامدر این مرحله 

به مودي ارائه می گردد.http://www.tax.gov.irسامانه 
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انتخاب پرونده مالیاتی مودي:
در صفحه قبل نمایش داده می شود.هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شدهدر مرحله بعد اطلاعات مربوط به پرونده

همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.

و گروه مشمول مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر لازم به توضیح است تعیین کد واحد مالیاتی، کلاسه پرونده و گروه
صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابراین در انتخاب ردیف مورد نظر دقت اظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

نمایید.
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1صفحه
ی توسط مودي ود و بخش دیگر آن بایستدریافت می شسامانه ثبت نام بخشی از مشخصات شخص حقیقی به صورت اتوماتیک از دراین صفحه 

لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد. در غیر اینصورت در هنگام ارسال اظهارنامه با پیغام خطایی تکمیل گردد. 

امه نیاز به تغییر مشخصات خود که در صورتی که مودي در حین تکمیل اطلاعات اظهارنمبنی بر ضرورت تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

وي کلید قبلا آن را در سامانه ثبت نام ثبت نموده است پیدا کند، می تواند پس از انجام تغییرات مورد نظر خود در سامانه ثبت نام با کلیک بر ر

نماید.  موجود در صفحه اول، این تغییرات را در اظهارنامه خود اعمال"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"

صفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردند و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، کلیه اطلاعات وارد شده تا ذکر است با جابجا شدن بین ه لازم ب

.آن زمان ذخیره خواهد شد

صاصی سوال آیا در سال موردنظر فعالیت درآمد و هزینه اي نداشته باشد، در صورتیکه در جدول سوالات اخت،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نماید.صفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 
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2صفحه
لی وارد می گردد. در این صفحه اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبی) و حساب هاي بانکی مربوط به فعالیت شغ

فرم در صورتی که استان محل فعالیت (واحد کسبی) و اداره کل امور مالیاتی ثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق نداشته باشند، در هنگام بستن 

عات در سامانه ثبت نام ورود اطلاعات اظهارنامه پیامی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد. در این حالت اگر مودي در ورود این اطلا

موجود "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"و سپس با کلیک بر روي کلید ایداشتباه کرده باشد بایستی ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح نم

ت مسئولیت آن با خود شخص خواهد بود.در صفحه اول فرم ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهارنامه خود نیز اعمال نماید. در غیراینصور

همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی (واحدکسبی) در این صفحه قابل ثبت می باشد.

ز جدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیاز به تغییر فیلدهایی که غیر قابل تغییر می باشند، می بایست ا

اطلاعات را بارگزاري "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام نسبت به تغییر این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید طریق سامانه

.نمود
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3صفحه
اجاري بودن مکان وضعیت شخصی و مودي بایستی اطلاعات اختصاصی خود مانند وضعیت درآمد و هزینه خود در سال موردنظر،در این صفحه 

، صنف و دیگر اطلاعات اختصاصی را وارد نماید.فعالیت، اتحادیه

. جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گرددصفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیتوجه شود در صورت پاسخ 
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4صفحه
و اعلام آن در یا اتاق اصناف یه یک اتحاددر این صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزهاي فعالیت خود را وارد نماید. در صورت عضویت مودي در

این صفحه تکمیل نماید.1)، مودي بایستی اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در جدول شماره 3بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

بایست از طریق سامانه لازم به توضیح است اطلاعات مجوزهاي فعالیت نیز از سامانه ثبت نام بارگزاري و غیر قابل تغییر بوده و جهت تغییر آن می 

اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شروع بهره "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

برداري و تاریخ انقضاء مجوز قابل ورود اطلاعات می باشد.

-قانونی مودي است که در صورت وجود دفاتر دستی و یا دفاتر ماشینی (مکانیزهاین صفحه نیز مربوط به اطلاعات دفاتر2جدول شماره

- دفاتر ماشینی (مکانیزه"و "دفاتر دستی"همزمان یکی از گزینه هاي .الکترونیکی)، مودي می تواند اطلاعات مورد نظر آن را وارد نماید

در بخش " یا براي دوره مالی مربوطه داراي دفاتر رسمی ثبت شده می باشید؟آ"به سوال بلیپاسخ در صورت می تواند انتخاب شود. "الکترونیکی)

اطلاعات دفاتر دستی، تکمیل کد رهگیري اجباري خواهد بود.، در جدول اطلاعات اختصاصی- الف

.اطلاعات این جدول نیز از ثبت شرکتها در اظهارنامه بارگزاري شده و قابل تغییر می باشد

51شکل



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  52

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

5صفحه
)، جدول زیر جهت ورود اطلاعات مالک/مالکین، 3اجاري بودن محل فعالیت مودي و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه ت در صور

. مشخصات قرارداد اجاره و مشخصات ملک مورد اجاره فعال می گردد
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6صفحه
تاریخ توجه شود اطلاعات شرکا با توجه به بارگزاري می گردد.نیکیثبت نام الکترودر بخش بالایی این صفحه اطلاعات هویتی شرکا از سامانه 

بنابراین در صورتیکه تاریخ شروع شراکت بعضی بارگزاري می گردد.سال عملکرد اظهارنامهو ثبت نام الکترونیکیدر سامانه شروع شراکت

.)شرکا بزرگتر از سال عملکرد باشد، آن شرکا در اظهارنامه بارگزاري نمی گردند

می باشد.ثبتو نیز این فیلد تا دو رقم اعشار قابل لازم به توضیح است فیلد سهم از شراکت (درصد)، در اظهارنامه قابل تغییر می باشد.

لیک بر ثبت نموده و سپس با کثبت نام الکترونیکیرا در سامانه ابتدا این تغییراتیک از شرکا بایستیهراطلاعات هویتی در صورت نیاز به تغییر 

نمایید.روي کلید دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام موجود در صفحه اول اظهارنامه الکترونیکی اقدام به اعمال این تغییرات در اظهارنامه خود 

ه اقدام ضمنا با کلیک بر روي هر سطر از جدول شرکا می توانید نسبت به ویرایش برخی از اقلام اطلاعاتی شریک مربوطه در بخش پایین صفح

و در صورت شراکت همسر، (اختیاري/قهري) ق.م.م. بایستی فیلدهاي جنسیت، نحوه شراکت 101جهت محاسبه صحیح سهم معافیت ماده نمایید.

وارد نمایید.را به صورت صحیح شوهرشماره ملی 

باشد.خانمی که با همسرش شریک است قابل ورود میملی شوهر در صورت شراکت فقط براي شماره فیلد 

.، نحوه شراکت می بایست اختیاري ثبت گرددباشنددر صورتیکه پرونده مشارکتی و کلیه شرکا در قید حیات 

نموده باشد شرایط زیر برقرار است:خصوص شرایطی که یکی از شرکا فوت در 

وجود داشته باشد و بقیه شرکاي حاضر در در لیست شرکا نبایدفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398از سال قبلدر صورتیکه یکی از شرکا * 
شراکت، می بایست اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم نمایند.

و تاریخ فوت وجود صفردر لیست شرکا با درصد سهم می بایستفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398سال طیدر صورتیکه یکی از شرکا * 
)، می بایست اظهارنامه نوع شراکت قهري) همراه با وراث مودي فوت شده (ختیاري(نوع شراکت اداشته و بقیه شرکاي حاضر در شراکت 

تسلیم نمایند.براي کل سال یک اظهارنامهمشارکت 

فوت نموده باشد، طبق سنوات گذشته اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم می شود.1399در صورتیکه یکی از شرکا در سال * 
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53شکل
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7صفحه
موجودي مواد و کالا شامل بهاي تمام شده اول دوره، خرید/تولید و فروش/مصرف طی دوره، ذخیره کاهش ارزش و نیز خالص در این صفحه

موجودي سال قبل توسط مودي در کادرهاي سفید وارد می شوند و براساس آن بخش هاي دیگر شامل بهاي تمام شده پایان دوره، خالص 

.ستم محاسبه خواهند گردید و مبالغ مورد نظر به جدول ترازنامه انتقال داده خواهند شدموجودي و مجموع مبالغ جدول توسط سی

در صورت تکمیل این جدول در اظهارنامه عملکرد سال گذشته ، ستون خالص موجودي سال قبل، بارگزاري گردیده و قابل تغییر می باشد.
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8صفحه
ادرات) به ریال وارد می شود و مبلغ خالص فروش سال جاري و سال قبل به صورت اتوماتیک به مبالغ فروش داخلی و خارجی (صدر این صفحه 

.جدول صورت سود (زیان) انتقال می یابد

در صورت تکمیل این جدول در اظهارنامه عملکرد سال گذشته ، ستون خالص فروش سال قبل، بارگزاري گردیده و قابل تغییر می باشد.

55شکل



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  57
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9صفحه
در برگیرنده جدول بهاي تمام شده کالاي فروش رفته داخلی و خارجی می باشد.ین صفحه ا

ی بهاي تمام شده کالاي فروش رفته، حاصل تفریق بهاي تمام شده کالاي آماده فروش از موجودي کالاي پایان دوره و جمع (تفریق) فیلد سایر م

.باشد
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10صفحه
را "آیا در سال موردنظر فعالیت درآمدي/هزینه اي داشته اید")، جواب این سئوال که 3طلاعات اختصاصی (صفحهدر صورتی که مودي در بخش ا

.انتخاب کرده باشد و در سال عملکرد فعالیت داشته باشد، تکمیل این جدول ضروري خواهد بود"بلی"

باشد. کادرهاي سفیدرنگ توسط مودي پرشده و در نهایت سود این صفحه شامل صورت سود (زیان) ناخالص، ویژه، عملیاتی و غیرعملیاتی می

. د(زیان) ویژه توسط سیستم محاسبه می گرد
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11صفحه
)، جواب این سئوال که آیا در سال موردنظر فعالیت درآمدي/ هزینه اي داشته اید را 3در صورتی که مودي در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه

را در قسمت دارایی ها و سرمایه را در و در سال عملکرد عدم فعالیت داشته باشد بایستی مقادیر فیلدهاي موجودي نقدخیر انتخاب کرده باشد

بدهی ها وارد نماید تا ارقام ترازنامه تراز گردد.حقوق مالکانه و قسمت 

ر غیراینصورت قادر به ارسال اطلاعات نمی باشید. لازم به ذکر در صورتی که مایل به ابراز هیچ مبلغی نمی باشید یکی از ارقام را صفر وارد نمایید. د

.است مسئولیت ورود عدد صفر در این جدول بر عهده شخص مودي می باشد
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12صفحه
در این صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهاي معاف وارد می گردد.

باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این الیات میطبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از درآمدهاي اشخاص معاف از م

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل نمائید.جدول می

نند درآمدهاي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پرداخت مالیات معاف است ما

141ق.م.م ؛ درآمد حاصل از صادرات محصولات کشاورزي موضوع صدر ماده 134درآمدهاي حاصل از تعلیم و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده 

ق.م.م و دیگر مواردي که در این جدول ذکر شده است.

.ل می باشددرآمدهاي معاف مربوط به این جداودرآمدهاي معاف درجدول بخش ب محاسبات مالیات، حاصل جمع 
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13صفحه
ق.م.م.، حساب هاي پذیرفته شده در قانون بودجه و سایر 172مودي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هاي پرداختی براساس ماده 

را وارد نماید.مربوط به سال عملکرد کمک هاي پرداختی 

به اعشار نیز وارد شود و محاسبه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول مالیات، می تواند

.می گرددانجام
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14صفحه

اطلاعات مربوط به معافیت ها و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد.در این صفحه 

گزینه بلی را ت و بخشودگی مالیاتی بوده اید؟ آیا داراي معافی) در جواب این سئوال که 3در صورتی که مودي در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه

. انتخاب کند این جدول جهت تکمیل اطلاعات فعال می گردد
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15صفحه
د تسلیم اطلاعات مربوط به درآمدهایی که مالیات آنها به طور مقطوع قبلا پرداخت شده است، شماره رسید پرداخت و شماره رسیدر این صفحه 

ظهارنامه تکمیل می گردد.ا
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16صفحه
در این صفحه اطلاعات مربوط به فهرست واردات، صادرات و ما به ازاء دریافتی وارد می شود.
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17صفحه
، این جدول. در صورت تکمیلات (داخلی و خارجی) وارد می شود/ارائه خدمبه جدول درآمد ناخالص پیمانکاريدر این صفحه اطلاعات مربوط

جمع کل درآمد شناسایی شده به جدول صورت سود و زیان انتقال می یابد.
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18صفحه
این خدمات (داخلی و خارجی) وارد می شود. در صورت تکمیل مام شده کار انجام شده پیمانکاري/در این صفحه اطلاعات مربوط به جدول بهاي ت

خدمات به طور خودکار به جدول صورت سود و زیان انتقال می یابد.شده پیمانکاري/مام شده کار انجام ، جمع کل بهاي تجدول
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19صفحه
به طور خودکار به جدول این جدولجمع کل در این صفحه جزئیات مربوط به اطلاعات اضافه/کسر می شود از سود (زیان) خالص وارد می شود. 

سطر قابل ثبت می باشد.5ه توضیح است در این جدول لازم بانتقال می یابد.محاسبه مالیاتصورت 
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20صفحه
مقادیر کادرهاي رنگی یا از جداول دیگر ق.م.م. انجام می گردد.101محاسبه درآمد مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده صفحه در این 

ند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می یابد).تکمیل می گردند و یا محاسباتی می باشند و قابل تغییر توسط مودي نیست

به براي ورود مقادیري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مراجعه کرده و نسبت 

توماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این مقادیر به صورت ا
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20صفحه
پس از انتخاب هر یک از شرکا از جدول بالاي صفحه (از طریق کلیک بر روي نام شریک موردنظر) بایستی نسبت به تکمیل اطلاعات در این بخش

لیه شرکا و به نسبت درصد سهم آنها به صورت اتوماتیک محاسبات این اظهارنامه مربوط به کدر جدول پایین صفحه اقدام نمایید.مالی آن شریک 

انجام می گیرد.

پس از مشخص می باشد که 1398ریال براي سال عملکرد 258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101برطبق قوانین مالیاتی، معافیت ماده 

.صورت اتوماتیک براي هر شریک محاسبه می گرددنمودن وضعیت شراکت در جدول مشخصات هویتی شرکا در اظهارنامه، این مبلغ به

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101سقف استفاده از معافیت ماده لازم به توضیح است 
اعمال گردیده بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، 

.تعلق نمی گیردشدن باقی مانده معافیت، به مودي معافیت و پس از صفر

این آیکون قرار داده شده است. ارسال شده قبلیهاي اظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

ارنامه، نمی تواند از درآمد در اظه101همچنین جهت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی در صورت وجود، میزان معافیت ماده 
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

در صورت اشتباه مودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، 
براي اظهارنامه قبلی ارسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا . به این ترتیب که ابتدا اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید

کاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري معافیت قابل استفاده افزایش یابد.
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21صفحه
علاوه مودي وارد گردد. ابرسبایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه (دارنده امضاي مجاز)، مشخصات مدیر/رئیس امور مالی و حسدر این صفحه 

ق.م.م. مورد رسیدگی قرار گرفته شده و در صورت 272بر این در صورتی که دفاتر مودي توسط حسابداران رسمی در اجراي مقررات موضوع ماده 

ته شده در این )، بایستی مشخصات حسابداران رسمی در بخش درنظر گرف3اعلام این موضوع توسط مودي در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

.صفحه وارد گردد
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گروه دوممشمولاشخاص حقیقی

95مادهگروه دومصاحبان مشاغل موضوع 
، یات هاي مستقیمقانون مال31/4/1394اصلاحی مصوب 95موضوع ماده 4/12/1394تاریخ 230761در این خصوص به آیین نامه اجرایی شماره 

.مراجعه شود2فصل دوم ماده 

)اظهارنامه انفرادي(دومگروهاشخاص حقیقی مشمول 
از ورود پسمی بایستانجام داده اند به هنگام ارائه اظهارنامه انفراديمودیانی که مشمول گروه دوم هستند و پیش ثبت نام خود را به صورت 

را انتخاب نمایند. در "خیر"، گزینه "آیا شریک دارید؟"اطلاعات خود در بخش هاي در نظر گرفته شده در بخشی که پرسیده شده است 

غیراینصورت پیغام خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات پیش ثبت نام نمایش داده خواهد شد. در بخش بعدي، مودي 

نیز جهت ایجاد و ارسال اظهارنامه اجباري می باشد. این در این مرحله کد رهگیري پیش ثبت نام.را انتخاب نمایند"گروه دوم"ینه مشمول، گز

به مودي ارائه می گردد.http://www.tax.gov.irکد پس از پیش ثبت نام در سامانه 
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مالیاتی مودي:انتخاب پرونده
در مرحله بعد اطلاعات مربوط به پرونده هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شده در صفحه قبل نمایش داده می شود.

همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.

و گروه مشمول وضیح است تعیین کد واحد مالیاتی، کلاسه پرونده و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر لازم به ت
صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابراین در انتخاب ردیف مورد نظر دقت اظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

نمایید.
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1صفحه
دریافت می شود و بخش دیگر آن بایستی توسط مودي سامانه ثبت نام ک از بخشی از مشخصات شخص حقیقی به صورت اتوماتیدراین صفحه 

لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد. در غیر اینصورت در هنگام ارسال اظهارنامه با پیغام خطایی تکمیل گردد. 

مبنی بر ضرورت تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

ثبت نموده است ثبت نام الکترونیکیودي در حین تکمیل اطلاعات اظهارنامه نیاز به تغییر مشخصات خود که قبلا آن را در سامانه در صورتی که م

"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"با کلیک بر روي کلید ثبت نام الکترونیکیپیدا کند، می تواند پس از انجام تغییرات مورد نظر خود در سامانه 

ود در صفحه اول، این تغییرات را در اظهارنامه خود اعمال نماید.  موج

اطلاعات وارد شده تا تمامیصفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردند و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، لازم بذکر است با جابجا شدن بین 

.آن زمان ذخیره خواهند شد

و هزینه اي نداشته باشد، در صورتیکه در جدول سوالات اختصاصی سوال آیا در سال موردنظر فعالیت درآمد ،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نماید.صفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 
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2صفحه
بوط به فعالیت شغلی وارد می گردد.ب هاي بانکی مرصفحه اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبی) و حسادر این 

فرم در صورتی که استان محل فعالیت (واحد کسبی) و اداره کل امور مالیاتی ثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق نداشته باشند، در هنگام بستن 

حالت اگر مودي در ورود این اطلاعات در سامانه ثبت نام ورود اطلاعات اظهارنامه پیامی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد. در این 

موجود "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"نموده و سپس با کلیک بر روي کلیداشتباه کرده باشد بایستی ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح 

.نیز اعمال نماید. در غیراینصورت مسئولیت آن با خود شخص خواهد بوددر صفحه اول فرم ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهارنامه خود 

همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی در این صفحه قابل ثبت می باشد.

یست از جدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیاز به تغییر فیلدهایی که غیر قابل تغییر می باشند، می با

اطلاعات را بارگزاري "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"طریق سامانه ثبت نام نسبت به تغییر این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

نمود.
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3صفحه
عیت شخصی و اجاري بودن مکان در این صفحه مودي بایستی اطلاعات اختصاصی خود مانند وضعیت درآمد و هزینه خود در سال موردنظر، وض

فعالیت، اتحادیه ، صنف و دیگر اطلاعات اختصاصی را وارد نماید.

.جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گرددصفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیتوجه شود در صورت پاسخ
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4صفحه
و اعلام آن در یا اتاق اصناف یک اتحادیه ي فعالیت خود را وارد نماید. در صورت عضویت مودي دردر این صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزها

این صفحه تکمیل نماید.1)، مودي بایستی اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در جدول شماره 3بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

ثبت نام بارگزاري و غیر قابل تغییر بوده و جهت تغییر آن می بایست از طریق سامانه لازم به توضیح است اطلاعات مجوزهاي فعالیت نیز از سامانه

اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شروع بهره "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

.می باشدبرداري و تاریخ انقضاء مجوز قابل ورود اطلاعات
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5صفحه
)، جدول زیر جهت ورود اطلاعات مالک/مالکین، 3در صورت اجاري بودن محل فعالیت مودي و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

صات ملک مورد اجاره فعال می گردد.مشخصات قرارداد اجاره و مشخ
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6صفحه 
مل بهاي تمام شده اول دوره، خرید/تولید و فروش/مصرف طی دوره و نیز خالص موجودي سال قبل توسط در این صفحه موجودي مواد و کالا شا

مودي در کادرهاي سفید وارد می شوند و براساس آن بخش هاي دیگر شامل بهاي تمام شده پایان دوره و مجموع مبالغ جدول توسط سیستم 

.زنامه انتقال داده خواهند شدمحاسبه خواهند گردید و مبالغ مورد نظر به جدول ترا

در صورت تکمیل این جدول در اظهارنامه عملکرد سال گذشته ، ستون خالص موجودي سال قبل، بارگزاري گردیده و قابل تغییر می باشد.
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7صفحه
وارد می گردد.قابل کسر از درآمد مشمول مالیاتدر این صفحه اطلاعات مربوط به هزینه هاي 

مربوط به سال عملکرد، مودي می تواند مبالغ را در این قابل کسر از درآمد مشمول مالیات، هزینه هاي سایروجود هزینه هاي درمانی و در صورت

.جدول وارد نماید
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8صفحه
ي اشخاص معاف از مالیات طبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از درآمدهااطلاعات مربوط به درآمدهاي معاف وارد می گردد.در این صفحه 

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این جدول میمی

الیات معاف است مانند درآمدهاي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پرداخت منمائید.

ق.م.م 81ق.م.م ؛ درآمد ناشی از فعالیت هاي کشاورزي و دامپروري موضوع ماده 134درآمدهاي حاصل از تعلیم و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده 

و دیگر مواردي که در این جدول ذکر شده است.

.می باشد2-3و 1-3درآمدهاي معاف مربوط به جداول درآمدهاي معاف درجدول بخش ب محاسبات مالیات، حاصل جمع هزینه ها و 
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9صفحه
ق.م.م.، حساب هاي پذیرفته شده در قانون بودجه و سایر 172مودي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هاي پرداختی براساس ماده 

. را وارد نمایدمربوط به سال عملکرد کمک هاي پرداختی 

بل قبول از درآمد مشمول مالیات، می تواند به اعشار نیز وارد شود و محاسبه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار ستون درصد قا

.محاسبه می گردد
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10صفحه
اطلاعات مربوط به معافیت ها و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد.در این صفحه 

گزینه بلی را ت و بخشودگی مالیاتی بوده اید؟ ) در جواب این سئوال که آیا داراي معافی3ات اختصاصی (صفحهدر صورتی که مودي در بخش اطلاع

. انتخاب کند این جدول جهت تکمیل اطلاعات فعال می گردد
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11صفحه
، شماره رسید پرداخت و شماره رسید تسلیم اطلاعات مربوط به درآمدهایی که مالیات آنها به طور مقطوع قبلا پرداخت شده استدر این صفحه 

.اظهارنامه تکمیل می گردد
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12صفحه
.خود را وارد نمایداموال و دارایی هاي مربوط به فعالیت شغلیاطلاعات مودي می تواند در این صفحه 
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13صفحه
کادرهاي سفید می باشد. وش و درآمدها، جمع خرید و هزینه ها خلاصه وضعیت درآمد و هزینه، شامل جمع فرصورت این صفحه در برگیرنده 

د.گردرنگ توسط مودي پر شده و در نهایت سود (زیان) ویژه توسط سیستم محاسبه می 
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14صفحه
یا از جداول دیگر مقادیر کادرهاي رنگی محاسبات مالیات انجام می گردد و مبلغ قابل پرداخت براي مودي محاسبه می گردد.در این صفحه 

ابد).تکمیل می گردند یا محاسباتی می باشند و قابل تغییر توسط مودي نیستند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می ی
اجعه کرده و نسبت به براي ورود مقادیري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مر

ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این مقادیر به صورت اتوماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.

می باشد که به صورت پیش 1398ریال براي سال عملکرد 258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101برطبق قوانین مالیاتی، معافیت ماده 
.مربوطه درج گردیده استفرض این رقم در مکان

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101سقف استفاده از معافیت ماده لازم به توضیح است 
ها به ترتیب ارائه، اعمال گردیده بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه 

.تعلق نمی گیردو پس از صفر شدن باقی مانده معافیت، به مودي معافیت 

این آیکون قرار داده شده است. ارسال شده قبلیهاي اظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

در اظهارنامه، نمی تواند از درآمد 101در صورت وجود، میزان معافیت ماده همچنین جهت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

در صورت اشتباه مودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، 
. به این ترتیب که ابتدا براي اظهارنامه قبلی ارسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا ین/اصلاحی ثبت نمایداظهارنامه جایگز

.کاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري معافیت قابل استفاده افزایش یابد
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15صفحه
وارد گردد.  مودي مشخصات مدیر/رئیس امور مالی مضاي مجاز)،(دارنده ادر این صفحه بایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه
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)اظهارنامه مشارکتی(دومگروهاشخاص حقیقی مشمول 
اند به هنگام ارائه اظهارنامه بایستی پس از انجام داده مشارکتیخود را به صورت پیش ثبت نام الکترونیکیکه مشمول گروه دوم هستند و مودیانی 

را انتخاب "بلی"، گزینه "آیا شریک دارید؟"ورود اطلاعات خود (مودي اصلی) در بخش هاي در نظر گرفته شده در بخشی که پرسیده شده است 

نمایش داده خواهد شد. در م الکترونیکیپیش ثبت نانمایند. در غیراینصورت پیغام خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات 

را انتخاب نمایند."گروه دوم"بخش بعدي، مودي مشمول، گزینه 

نیز جهت ایجاد و ارسال اظهارنامه اجباري می باشد. این کد پس از پیش ثبت نام در سامانه کد رهگیري پیش ثبت نامدر این مرحله 

/www.tax.gov.irhttp:/به مودي ارائه می گردد.
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انتخاب پرونده مالیاتی مودي:
در مرحله بعد اطلاعات مربوط به پرونده هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شده در صفحه قبل نمایش داده می شود.

نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت

و گروه مشمول لازم به توضیح است تعیین کد واحد مالیاتی، کلاسه پرونده و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر 
انتخاب ردیف مورد نظر دقت ین در صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابرااظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

.نمایید
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می باشد در اولویت انتخاب قرار داشته و "(سامانه یکپارچه مالیاتی)"در لیست نمایش داده شده، سطري که مربوط به نکته:
.یدنمایش دو صفر در انتهاي کد واحد مالیاتی و نیز عدم نمایش شماره کلاسه پرونده مشکلی را ایجاد نمی نما
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1صفحه
آن بایستی دریافت می شود و بخش دیگرثبت نام الکترونیکیسامانه صفحه بخشی از مشخصات شخص حقیقی به صورت اتوماتیک از دراین 

لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد. در غیر اینصورت در هنگام ارسال اظهارنامه با توسط مودي تکمیل گردد. 

پیغام خطایی مبنی بر ضرورت تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

درج نموده است، داشته در صورتی که مودي در حین تکمیل اطلاعات اظهارنامه نیاز به تغییر مشخصات خود که قبلا آن را در سامانه ثبت نام 

موجود در "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"یک بر روي کلید پس از انجام تغییرات مورد نظر خود در سامانه ثبت نام با کلباشد می تواند

صفحه اول، این تغییرات را در اظهارنامه خود اعمال نماید.  

صفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردند و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، کلیه اطلاعات وارد شده تا ذکر است با جابجا شدن بین ه لازم ب

.ره خواهد شدآن زمان ذخی

فعالیت درآمد و هزینه اي نداشته باشد، در صورتیکه در جدول سوالات اختصاصی سوال آیا در سال موردنظر ،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نماید.صفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 
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2صفحه
ه اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبی) و حساب هاي بانکی مربوط به فعالیت شغلی وارد می گردد. صفحدر این 

فرم در صورتی که استان محل فعالیت (واحد کسبی) و اداره کل امور مالیاتی ثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق نداشته باشند، در هنگام بستن 

ی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد. در این حالت اگر مودي در ورود این اطلاعات در سامانه ثبت نام ورود اطلاعات اظهارنامه پیام

"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح نموده و سپس با کلیک بر روي کلیدمی بایستاشتباه کرده باشد 

ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهارنامه خود نیز اعمال نماید. در غیراینصورت مسئولیت آن با خود شخص در صفحه اول فرم موجود

خواهد بود.

همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی در این صفحه قابل ثبت می باشد.

ز به تغییر فیلدهایی که غیر قابل تغییر می باشند، می بایست از جدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیا

اطلاعات را بارگزاري "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"طریق سامانه ثبت نام نسبت به تغییر این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

نمود.
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3صفحه
خود مانند وضعیت درآمد و هزینه خود در سال موردنظر، وضعیت شخصی و اجاري بودن مکان در این صفحه مودي بایستی اطلاعات اختصاصی 

فعالیت، اتحادیه ، صنف و دیگر اطلاعات اختصاصی را وارد نماید.

.جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گرددصفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیدر صورت پاسختوجه شود 
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4صفحه
و اعلام آن در یا اتاق اصناف یک اتحادیه در این صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزهاي فعالیت خود را وارد نماید. در صورت عضویت مودي در

این صفحه تکمیل نماید.1)، مودي بایستی اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در جدول شماره 3بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

امانه زم به توضیح است اطلاعات مجوزهاي فعالیت نیز از سامانه ثبت نام بارگزاري و غیر قابل تغییر بوده و جهت تغییر آن می بایست از طریق سلا

وع بهره اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شر"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

.برداري و تاریخ انقضاء مجوز قابل ورود اطلاعات می باشد
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5صفحه
)، جدول زیر جهت ورود اطلاعات مالک/مالکین، 3در صورت اجاري بودن محل فعالیت مودي و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

مشخصات قرارداد اجاره و مشخصات ملک مورد اجاره فعال می گردد.
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6صفحه
تاریخ توجه شود اطلاعات شرکا با توجه به بارگزاري می گردد.ثبت نام الکترونیکیدر بخش بالایی این صفحه اطلاعات هویتی شرکا از سامانه 

روع شراکت بعضی بنابراین در صورتیکه تاریخ شبارگزاري می گردد.سال عملکرد اظهارنامهو ثبت نام الکترونیکیدر سامانه شروع شراکت

شرکا بزرگتر از سال عملکرد باشد، آن شرکا در اظهارنامه بارگزاري نمی گردند.)

ثبت نموده و سپس با کلیک بر ثبت نام الکترونیکیدر صورت نیاز به تغییر اطلاعات هویتی هر یک از شرکا بایستی ابتدا این تغییرات را در سامانه 

ثبت نام موجود در صفحه اول اظهارنامه الکترونیکی اقدام به اعمال این تغییرات در اظهارنامه خود نمایید.روي کلید دریافت اطلاعات از سامانه

ضمنا با کلیک بر روي هر سطر از جدول شرکا می توانید نسبت به ویرایش برخی از اقلام اطلاعاتی شریک مربوطه در بخش پایین صفحه اقدام 

و در صورت شراکت همسر، (اختیاري/قهري) ق.م.م. بایستی فیلدهاي جنسیت، نحوه شراکت 101یت ماده جهت محاسبه صحیح سهم معافنمایید.

را به صورت صحیح  وارد نمایید.شوهرشماره ملی 

فیلد شماره ملی شوهر در صورت شراکت فقط براي خانمی که با همسرش شریک است قابل ورود می باشد.

، نحوه شراکت می بایست اختیاري ثبت گردد.باشندر صورتیکه پرونده مشارکتی و کلیه شرکا در قید حیات د

در خصوص شرایطی که یکی از شرکا فوت نموده باشد شرایط زیر برقرار است:

در لیست شرکا وجود داشته باشد و بقیه شرکاي حاضر در نبایدفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398از سال قبلدر صورتیکه یکی از شرکا * 
شراکت، می بایست اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم نمایند.

اریخ فوت وجود و تصفردر لیست شرکا با درصد سهم می بایستفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398سال طیدر صورتیکه یکی از شرکا * 
)، می بایست اظهارنامه نوع شراکت قهري) همراه با وراث مودي فوت شده ((نوع شراکت اختیاريداشته و بقیه شرکاي حاضر در شراکت 

تسلیم نمایند.براي کل سال یک اظهارنامهمشارکت 

مشارکت اختیاري تسلیم می شود.فوت نموده باشد، طبق سنوات گذشته اظهارنامه 1399در صورتیکه یکی از شرکا در سال * 
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7صفحه
دي مواد و کالا شامل بهاي تمام شده اول دوره، خرید/تولید و فروش/مصرف طی دوره و نیز خالص موجودي سال قبل توسط صفحه موجودر این 

مودي در کادرهاي سفید وارد می شوند و براساس آن بخش هاي دیگر شامل بهاي تمام شده پایان دوره و مجموع مبالغ جدول توسط سیستم 

د نظر به جدول ترازنامه انتقال داده خواهند شد.محاسبه خواهند گردید و مبالغ مور

در صورت تکمیل این جدول در اظهارنامه عملکرد سال گذشته ، ستون خالص موجودي سال قبل، بارگزاري گردیده و قابل تغییر می باشد.
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8صفحه
طبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از درآمدهاي اشخاص معاف از مالیات ردد.در این صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهاي معاف وارد می گ

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این جدول میمی

براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پرداخت مالیات معاف است مانند درآمدهاي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که نمائید.

ق.م.م 81ق.م.م ؛ درآمد ناشی از فعالیت هاي کشاورزي و دامپروري موضوع ماده 134درآمدهاي حاصل از تعلیم و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده 

درآمدهاي معاف مربوط به ول بخش ب محاسبات مالیات، حاصل جمع درآمدهاي معاف درجدو دیگر مواردي که در این جدول ذکر شده است.

می باشد.این جداول
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9صفحه
ق.م.م.، حساب هاي پذیرفته شده در قانون بودجه و سایر 172مودي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هاي پرداختی براساس ماده 

.را وارد نمایدمربوط به سال عملکرد ی کمک هاي پرداخت

ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول مالیات، می تواند به اعشار نیز وارد شود و محاسبه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار 

.می گرددانجام
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10صفحه
و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد.در این صفحه اطلاعات مربوط به معافیت ها

) در جواب این سئوال که آیا داراي معافیت و بخشودگی مالیاتی بوده اید؟ گزینه بلی را 3در صورتی که مودي در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه

. انتخاب کند این جدول جهت تکمیل اطلاعات فعال می گردد
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11صفحه
در این صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهایی که مالیات آنها به طور مقطوع قبلا پرداخت شده است، شماره رسید پرداخت و شماره رسید تسلیم 

اظهارنامه تکمیل می گردد.
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12صفحه
به فعالیت شغلی خود را وارد نماید.در این صفحه مودي می تواند اطلاعات اموال و دارایی هاي مربوط
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13صفحه
این صفحه در برگیرنده صورت خلاصه وضعیت درآمد و هزینه، شامل جمع فروش و درآمدها، جمع خرید و هزینه ها می باشد. کادرهاي سفید 

موجودي کالا در اول و پایان دوره از جدول موجوي مواد اسبه می گردد.رنگ توسط مودي پر شده و در نهایت سود (زیان) ویژه توسط سیستم مح

.دو کالا منتقل می گرد
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14صفحه
مقادیر کادرهاي رنگی یا از جداول دیگر ق.م.م. انجام می گردد.101صفحه محاسبه درآمد مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده در این 

د).ل می گردند و یا محاسباتی می باشند و قابل تغییر توسط مودي نیستند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می یابتکمی

بهبراي ورود مقادیري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مراجعه کرده و نسبت 

ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این مقادیر به صورت اتوماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.
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15صفحه
لاعات پس از انتخاب هر یک از شرکا از جدول بالاي صفحه (از طریق کلیک بر روي نام شریک موردنظر) بایستی نسبت به تکمیل اطدر این بخش

محاسبات این اظهارنامه مربوط به کلیه شرکا و به نسبت درصد سهم آنها به صورت اتوماتیک در جدول پایین صفحه اقدام نمایید. مالی آن شریک 
انجام می گیرد.

پس از مشخص که می باشد1398ریال براي سال عملکرد 258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101برطبق قوانین مالیاتی، معافیت ماده 
.نمودن وضعیت شراکت در جدول مشخصات هویتی شرکا در اظهارنامه، این مبلغ به صورت اتوماتیک براي هر شریک محاسبه می گردد

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101سقف استفاده از معافیت ماده لازم به توضیح است 
مال گردیده شتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، اعبی

.تعلق نمی گیردو پس از صفر شدن باقی مانده معافیت، به مودي معافیت 

این آیکون قرار داده شده است. ارسال شده قبلیي هااظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

در اظهارنامه، نمی تواند از درآمد 101همچنین جهت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی در صورت وجود، میزان معافیت ماده 
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

تیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، در صورت اشتباه مودي در خصوص تر
. به این ترتیب که ابتدا براي اظهارنامه قبلی ارسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید
.عافیت قابل استفاده افزایش یابدکاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري م
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16صفحه
(دارنده امضاي مجاز)، مشخصات مدیر/رئیس امور مالی و حسابرس مودي وارد گردد.  در این صفحه بایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه
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مشمول گروه سوماشخاص حقیقی

95مادهصاحبان مشاغل موضوع گروه سوم
، قانون مالیات هاي مستقیم31/4/1394اصلاحی مصوب 95موضوع ماده 4/12/1394تاریخ 230761در این خصوص به آیین نامه اجرایی شماره 

.مراجعه شود2فصل دوم ماده 

:)اظهارنامه انفرادي(سوماشخاص حقیقی مشمول گروه
پس از ورود می بایستانجام داده اند به هنگام ارائه اظهارنامهانفراديکه مشمول گروه سوم هستند و پیش ثبت نام خود را به صورت مودیانی 

را انتخاب نمایند. در "خیر"، گزینه "آیا شریک دارید؟"شده است اطلاعات خود در بخش هاي در نظر گرفته شده در بخشی که پرسیده 

نمایش داده خواهد شد. در بخش بعدي، پیش ثبت نام الکترونیکیغیراینصورت پیغام خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات 

نیز جهت ایجاد و ارسال اظهارنامه اجباري می پیش ثبت نامکد رهگیري در این مرحله را انتخاب نمایند."ومسگروه "مودي مشمول، گزینه 

.به مودي ارائه می گرددhttp://www.tax.gov.irباشد. این کد پس از پیش ثبت نام در سامانه 
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انتخاب پرونده مالیاتی مودي:
ات مربوط به پرونده هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شده در صفحه قبل نمایش داده می شود.در مرحله بعد اطلاع

همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.

و گروه مشمول لاسه پرونده و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر لازم به توضیح است تعیین کد واحد مالیاتی، ک
صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابراین در انتخاب ردیف مورد نظر دقت اظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

.نمایید
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1صفحه
آن بایستی توسط مودي ه ثبت نام دریافت می شود و بخش دیگر ساماندراین صفحه بخشی از مشخصات شخص حقیقی به صورت اتوماتیک از 

لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد. در غیر اینصورت در هنگام ارسال اظهارنامه با پیغام خطایی تکمیل گردد. 

تکمیل اطلاعات اظهارنامه نیاز به تغییر مشخصات خود که در صورتی که مودي در حینمبنی بر ضرورت تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

خود در سامانه ثبت نام با کلیک بر روي کلید نیازی تواند پس از انجام تغییرات مورددرج نموده است، داشته باشد مقبلا آن را در سامانه ثبت نام 

در اظهارنامه خود اعمال نماید. اموجود در صفحه اول، این تغییرات ر"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"

کلیه اطلاعات وارد شده تا نیز و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، دصفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردلازم بذکر است با جابجا شدن بین 

آن زمان ذخیره خواهند شد.

ورتیکه در جدول سوالات اختصاصی سوال آیا در سال موردنظر فعالیت درآمد و هزینه اي نداشته باشد، در ص،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نمایدصفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 
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2صفحه
ي بانکی مربوط به فعالیت شغلی وارد می گردد. در این صفحه اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبی) و حساب ها

فرم در صورتی که استان محل فعالیت (واحد کسبی) و اداره کل امور مالیاتی ثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق نداشته باشند، در هنگام بستن 

ت اگر مودي در ورود این اطلاعات در سامانه ثبت نام ورود اطلاعات اظهارنامه پیامی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد. در این حال

موجود "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"و سپس با کلیک بر روي کلید ایداشتباه کرده باشد بایستی ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح نم

اعمال نماید. در غیراینصورت مسئولیت آن با خود شخص خواهد بود.در صفحه اول فرم ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهارنامه خود نیز

.همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی (واحدکسبی) در این صفحه قابل ثبت می باشد

د، می بایست از جدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیاز به تغییر فیلدهایی که غیر قابل تغییر می باشن

اطلاعات را بارگزاري "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"طریق سامانه ثبت نام نسبت به تغییر این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

نمود.

108شکل



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  111

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

3صفحه
مد و هزینه خود در سال موردنظر، وضعیت شخصی و اجاري بودن مکان اطلاعات اختصاصی خود مانند وضعیت درآمی بایستدر این صفحه مودي

فعالیت، اتحادیه ، صنف و دیگر اطلاعات اختصاصی را وارد نماید.

جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گردد.صفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیتوجه شود در صورت پاسخ
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4صفحه
ر بخش اطلاعات یک اتحادیه و اعلام آن دین صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزهاي فعالیت خود را وارد نماید. در صورت عضویت مودي دردر ا

این صفحه تکمیل نماید.1اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در جدول شماره می بایستمودي)، 3اختصاصی (صفحه 

هاي فعالیت نیز از سامانه ثبت نام بارگزاري و غیر قابل تغییر بوده و جهت تغییر آن می بایست از طریق سامانه لازم به توضیح است اطلاعات مجوز

اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شروع بهره "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

ء مجوز قابل ورود اطلاعات می باشد.برداري و تاریخ انقضا
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5صفحه
)، جدول زیر جهت ورود اطلاعات مالک/مالکین، 3در صورت اجاري بودن محل فعالیت مودي و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

مشخصات قرارداد اجاره و مشخصات ملک مورد اجاره فعال می گردد. 
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6صفحه
وارد می گردد.قابل کسر از درآمد مشمول مالیاتر این صفحه اطلاعات مربوط به هزینه هاي د

مربوط به سال عملکرد، مودي می تواند مبالغ را در این قابل کسر از درآمد مشمول مالیات، هزینه هاي سایردر صورت وجود هزینه هاي درمانی و 

.جدول وارد نماید
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7صفحه
طبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از درآمدهاي اشخاص معاف از مالیات صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهاي معاف وارد می گردد.در این

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این جدول میمی

ي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پرداخت مالیات معاف است مانند درآمدهانمائید.

ق.م.م 81ق.م.م ؛ درآمد ناشی از فعالیت هاي کشاورزي و دامپروري موضوع ماده 134درآمدهاي حاصل از تعلیم و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده 

درآمدهاي معاف درجدول بخش ب محاسبات مالیات، حاصل جمع هزینه ها و درآمدهاي معاف که در این جدول ذکر شده است.و دیگر مواردي 

می باشد.2- 3و 1- 3مربوط به جداول 

113شکل 



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  116

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

8صفحه
ته شده در قانون بودجه و سایر ق.م.م.، حساب هاي پذیرف172مودي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هاي پرداختی براساس ماده 

.را وارد نمایدمربوط به سال عملکرد کمک هاي پرداختی 

ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول مالیات، می تواند به اعشار نیز وارد شود و محاسبه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار 

.می گرددانجام
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9صفحه
در صورتی که مودي در بخش اطلاعات اختصاصی عات مربوط به معافیت ها و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد.در این صفحه اطلا

) در جواب این سئوال که آیا داراي معافیت و بخشودگی مالیاتی بوده اید؟ ، گزینه بلی را انتخاب کند این جدول جهت تکمیل اطلاعات 3(صفحه

فعال می گردد. 
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10صفحه
در این صفحه مودي می تواند اطلاعات اموال و دارایی هاي مربوط به فعالیت شغلی خود را وارد نماید.
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11صفحه
، جمع خرید و هزینه ها می باشد. کادرهاي سفید رنگ خدماتو کالا این صفحه در برگیرنده خلاصه وضعیت درآمد و هزینه، شامل جمع فروش 

.ویژه توسط سیستم محاسبه می گردددي پر شده و در نهایت سود (زیان)توسط مو
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12صفحه
مقادیر کادرهاي رنگی یا از جداول دیگر محاسبات مالیات انجام می گردد و مبلغ قابل پرداخت براي مودي محاسبه می گردد.در این صفحه 

ر توسط مودي نیستند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می یابد).تکمیل می گردند یا محاسباتی می باشند و قابل تغیی
به براي ورود مقادیري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مراجعه کرده و نسبت 

مقادیر به صورت اتوماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این 

می باشد که به صورت پیش 1398ریال براي سال عملکرد 258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101برطبق قوانین مالیاتی، معافیت ماده 
.فرض این رقم در مکان مربوطه درج گردیده است

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101ماده سقف استفاده از معافیتلازم به توضیح است 
اعمال گردیده بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، 

.تعلق نمی گیردت، به مودي معافیت و پس از صفر شدن باقی مانده معافی

این آیکون قرار داده شده است. ارسال شده قبلیهاي اظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

درآمد در اظهارنامه، نمی تواند از 101همچنین جهت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی در صورت وجود، میزان معافیت ماده 
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

در صورت اشتباه مودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، 
رسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا . به این ترتیب که ابتدا براي اظهارنامه قبلی ااظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید

.کاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري معافیت قابل استفاده افزایش یابد
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13صفحه
در این صفحه بایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه(دارنده امضاي مجاز) وارد گردد.  
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)مه مشارکتی اظهارنا(گروه سوماشخاص حقیقی مشمول
پس از ورود اطلاعات خود می بایست به هنگام ارائه اظهارنامهانجام داده اند مشارکتیهستند و پیش ثبت نام خود را به صورت مشمول گروه سوم مودیانی که

در غیراینصورت پیغام را انتخاب نمایند. "بلی"، گزینه "آیا شریک دارید؟"پرسیده شده است که یر بخشددر بخش هاي در نظر گرفته شده(مودي اصلی) 

را انتخاب "گروه سوم"گزینه ،مودي مشمول. در بخش بعدي،خطایی مبنی بر عدم تطابق اطلاعات وارد شده با اطلاعات پیش ثبت نام نمایش داده خواهد شد

نیز جهت ایجاد و ارسال اظهارنامه اجباري می باشد. این کد پس از پیش ثبت نام در سامانه هگیري پیش ثبت نامکد ردر این مرحله .نمایند

http://www.tax.gov.irبه مودي ارائه می گردد.
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انتخاب پرونده مالیاتی مودي:
پرونده هاي موجود مودي بر اساس کدملی وارد شده در صفحه قبل نمایش داده می شود.در مرحله بعد اطلاعات مربوط به 

همچنین اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی مودي بر اساس کد رهگیري پیش ثبت نام وارد شده در مرحله قبل جهت اطلاع نمایش داده می شود.

و گروه مشمول و گروه مشمول مودي بر اساس انتخاب ردیف مورد نظر لازم به توضیح است تعیین کد واحد مالیاتی، کلاسه پرونده 
انتخاب ردیف مورد نظر دقت صورت می پذیرد و در مراحل بعد قابل تغییر نخواهد بود. بنابراین در اظهارنامه جدیدمودي در صفحه 

.نمایید
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1صفحه
فت می شود و بخش دیگر آن بایستی توسط مودي سامانه ثبت نام دریاصفحه بخشی از مشخصات شخص حقیقی به صورت اتوماتیک از دراین 

لازم به ذکر است ورود اطلاعات بخش هاي ستاره دار الزامی می باشد. در غیر اینصورت در هنگام ارسال اظهارنامه با پیغام خطایی تکمیل گردد. 

اظهارنامه نیاز به تغییر مشخصات خود که در صورتی که مودي در حین تکمیل اطلاعاتمبنی بر ضرورت تکمیل این بخش ها مواجه خواهید شد.

می تواند پس از انجام تغییرات مورد نظر خود در سامانه ثبت نام با کلیک بر روي کلید داشته باشد،نموده استدرجقبلا آن را در سامانه ثبت نام 

ذکر است با جابجا شدن بین ه لازم بخود اعمال نماید. در اظهارنامه موجود در صفحه اول، این تغییرات را"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"

صفحات، اطلاعات وارده ذخیره می گردند و در زمان بستن پنجره ورود اطلاعات، کلیه اطلاعات وارد شده تا آن زمان ذخیره خواهد شد.

لات اختصاصی سوال آیا در سال موردنظر فعالیت درآمد و هزینه اي نداشته باشد، در صورتیکه در جدول سوا،کل سالدر صورتیکه مودي در 

انتخاب نماید.صفرفعالیت درآمدي و هزینه اي داشته اید را خیر انتخاب کند، می تواند مدت فعالیت را 
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2صفحه
ردد. در صورتی که استان در این صفحه اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانونی (واحد کسبی) و حساب هاي بانکی مربوط به فعالیت شغلی وارد می گ

ظهارنامه محل فعالیت (واحد کسبی) و اداره کل امور مالیاتی ثبت شده در سامانه ثبت نام تطابق نداشته باشند، در هنگام بستن فرم ورود اطلاعات ا

پیامی مبنی بر این عدم انطباق نمایش داده خواهد شد. 

ابتدا آن را در سامانه ثبت نام اصلاح نموده و سپس می بایست لاعات اشتباه درج نموده باشدنام اطورود اطلاعات در سامانه ثبت هنگاماگر مودي

در صفحه اول فرم ورود اطلاعات اظهارنامه این تغییر را در اظهارنامه خود نیز موجود"دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"با کلیک بر روي کلید

با خود شخص خواهد بود.اعمال نماید. در غیراینصورت مسئولیت آن

همچنین پلاك ثبتی مربوط به اقامتگاه قانونی در این صفحه قابل ثبت می باشد.

ز جدول حساب هاي بانکی از سامانه ثبت نام بارگزاري می گردد. در صورت نیاز به تغییر فیلدهایی که غیر قابل تغییر می باشند، می بایست ا

اطلاعات را بارگزاري "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"این اطلاعات اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید طریق سامانه ثبت نام نسبت به تغییر 

نمود.
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3صفحه
اجاري بودن مکان در این صفحه مودي بایستی اطلاعات اختصاصی خود مانند وضعیت درآمد و هزینه خود در سال موردنظر، وضعیت شخصی و 

، صنف و دیگر اطلاعات اختصاصی را وارد نماید.دیهفعالیت، اتحا

. جدول مربوطه جهت تکمیل فعال می گرددصفحه مربوطه نمایش و به هر یک از سوالات اختصاصی، بلیتوجه شود در صورت پاسخ 
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4صفحه
و اعلام آن در یا اتاق اصناف یک اتحادیه ضویت مودي دردر این صفحه مودي می تواند اطلاعات مجوزهاي فعالیت خود را وارد نماید. در صورت ع

این صفحه تکمیل نماید.1)، مودي بایستی اطلاعات پروانه کسب/فعالیت خود را در جدول شماره 3بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه 

ده و جهت تغییر آن می بایست از طریق سامانه لازم به توضیح است اطلاعات مجوزهاي فعالیت نیز از سامانه ثبت نام بارگزاري و غیر قابل تغییر بو

اطلاعات را بارگزاري نمود. اقلام نوع مجوز، تاریخ شروع بهره "دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام"ثبت نام اقدام و سپس با کلیک بر روي کلید 

.برداري و تاریخ انقضاء مجوز قابل ورود اطلاعات می باشد
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5صفحه
)، جدول زیر جهت ورود اطلاعات مالک/مالکین، 3ت اجاري بودن محل فعالیت مودي و اعلام آن در بخش اطلاعات اختصاصی (صفحه در صور

مشخصات قرارداد اجاره و مشخصات ملک مورد اجاره فعال می گردد. 
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6صفحه
تاریخ توجه شود اطلاعات شرکا با توجه به بارگزاري می گردد.ترونیکیثبت نام الکدر بخش بالایی این صفحه اطلاعات هویتی شرکا از سامانه 

بنابراین در صورتیکه تاریخ شروع شراکت بعضی بارگزاري می گردد.سال عملکرد اظهارنامهو ثبت نام الکترونیکیدر سامانه شروع شراکت

دند.)شرکا بزرگتر از سال عملکرد باشد، آن شرکا در اظهارنامه بارگزاري نمی گر

ثبت نموده و سپس با کلیک بر ثبت نام الکترونیکیدر صورت نیاز به تغییر اطلاعات هویتی هر یک از شرکا بایستی ابتدا این تغییرات را در سامانه 

نامه خود نمایید.روي کلید دریافت اطلاعات از سامانه ثبت نام موجود در صفحه اول اظهارنامه الکترونیکی اقدام به اعمال این تغییرات در اظهار

ضمنا با کلیک بر روي هر سطر از جدول شرکا می توانید نسبت به ویرایش برخی از اقلام اطلاعاتی شریک مربوطه در بخش پایین صفحه اقدام 

همسر، و در صورت شراکت (اختیاري/قهري) ق.م.م. بایستی فیلدهاي جنسیت، نحوه شراکت 101جهت محاسبه صحیح سهم معافیت ماده نمایید.

را به صورت صحیح  وارد نمایید.شوهرشماره ملی 

فیلد شماره ملی شوهر در صورت شراکت فقط براي خانمی که با همسرش شریک است قابل ورود می باشد.

ختیاري ثبت کلیه شرکا در قید حیات بوده و شامل شریک متوفی یا وراث متوفی نباشند، نحوه شراکت می بایست اپرونده مشارکتی و در صورتیکه 

گردد.

در خصوص شرایطی که یکی از شرکا فوت نموده باشد شرایط زیر برقرار است:

در لیست شرکا وجود داشته باشد و بقیه شرکاي حاضر در نبایدفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398از سال قبلدر صورتیکه یکی از شرکا * 
مایند.شراکت، می بایست اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم ن

و تاریخ فوت وجود صفردر لیست شرکا با درصد سهم می بایستفوت نموده باشد، مودي متوفی 1398سال طیدر صورتیکه یکی از شرکا * 
)، می بایست اظهارنامه نوع شراکت قهري) همراه با وراث مودي فوت شده ((نوع شراکت اختیاريداشته و بقیه شرکاي حاضر در شراکت 

تسلیم نمایند.ل سال یک اظهارنامهبراي کمشارکت 

.فوت نموده باشد، طبق سنوات گذشته اظهارنامه مشارکت اختیاري تسلیم می شود1399در صورتیکه یکی از شرکا در سال * 
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7صفحه
آمدهاي اشخاص معاف از مالیات طبق قانون و مقررات مالیاتی بعضی از دردر این صفحه اطلاعات مربوط به درآمدهاي معاف وارد می گردد.

باشد، قسمت مربوطه را با رعایت مواد قانونی ذکر شده تکمیل باشد لذا چنانچه فعالیت هاي کسبی شما از موارد مذکور در این جدول میمی

اخت مالیات معاف است مانند درآمدهاي معاف از پرداخت مالیات، هر نوع درآمدي است که براساس مفاد قانون مالیات هاي مستقیم از پردنمائید.

ق.م.م 81ق.م.م ؛ درآمد ناشی از فعالیت هاي کشاورزي و دامپروري موضوع ماده 134درآمدهاي حاصل از تعلیم و تربیت غیرانتفاعی موضوع ماده 

معاف مربوط به درآمدهايدرآمدهاي معاف درجدول بخش ب محاسبات مالیات، حاصل جمع و دیگر مواردي که در این جدول ذکر شده است.

.می باشداین جداول

128شکل 
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8صفحه
ق.م.م.، حساب هاي پذیرفته شده در قانون بودجه و سایر 172مودي می تواند در این صفحه اطلاعات مربوط به کمک هاي پرداختی براساس ماده 

را وارد نماید.مربوط به سال عملکرد کمک هاي پرداختی 

رآمد مشمول مالیات، می تواند به اعشار نیز وارد شود و محاسبه ستون کمک هاي مالی پرداختی به صورت خودکار ستون درصد قابل قبول از د

.می گرددانجام

129شکل 
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9صفحه
در صورتی که مودي در بخش اطلاعات اختصاصی در این صفحه اطلاعات مربوط به معافیت ها و بخشودگی هاي مالیاتی مودي وارد می گردد.

) در جواب این سئوال که آیا داراي معافیت و بخشودگی مالیاتی بوده اید؟ ، گزینه بلی را انتخاب کند این جدول جهت تکمیل اطلاعات 3(صفحه

فعال می گردد. 

130شکل 
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10صفحه
در این صفحه مودي می تواند اطلاعات اموال و دارایی هاي مربوط به فعالیت شغلی خود را وارد نماید.

131شکل 
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11صفحه
در برگیرنده خلاصه وضعیت درآمد و هزینه، شامل جمع فروش کالا و خدمات، جمع خرید و هزینه ها می باشد. کادرهاي سفید رنگ این صفحه 

.سیستم محاسبه می گرددتوسط مودي پر شده و در نهایت سود (زیان) ویژه توسط

132شکل 
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12صفحه
مقادیر کادرهاي رنگی یا از جداول دیگر ق.م.م. انجام می گردد.101به درآمد مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده صفحه محاسدر این 

یابد).تکمیل می گردند و یا محاسباتی می باشند و قابل تغییر توسط مودي نیستند. (براي مثال مبلغ سود (زیان) ویژه از جدول مربوطه انتقال می

ري که از جداول دیگر منتقل می گردند می توانید با کلیک بر روي کلید مقابل آنها به جدول مربوطه مراجعه کرده و نسبت به براي ورود مقادی

ورود این ارقام اقدام نمایید. پس از ورود این مقادیر به صورت اتوماتیک به این بخش منتقل خواهد شد.

133شکل 
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13صفحه
یک از شرکا از جدول بالاي صفحه (از طریق کلیک بر روي نام شریک موردنظر) بایستی نسبت به تکمیل اطلاعات پس از انتخاب هر در این بخش

محاسبات این اظهارنامه مربوط به کلیه شرکا و به نسبت درصد سهم آنها به صورت اتوماتیک در جدول پایین صفحه اقدام نمایید. مالی آن شریک 
انجام می گیرد.

پس از مشخص می باشد که 1398ریال براي سال عملکرد 258ر000ر000ق.م.م. حداکثر به میزان 101الیاتی، معافیت ماده برطبق قوانین م
.نمودن وضعیت شراکت در جدول مشخصات هویتی شرکا در اظهارنامه، این مبلغ به صورت اتوماتیک براي هر شریک محاسبه می گردد

ق.م.م. توسط سیستم کنترل می گردد. بنابراین مودي در واحدکسبی که بخواهد معافیت 101افیت ماده سقف استفاده از معلازم به توضیح است 
اعمال گردیده بیشتري استفاده نماید، می بایست ابتدا اظهارنامه آن واحدکسبی را ارسال نماید. مابقی معافیت در دیگر اظهارنامه ها به ترتیب ارائه، 

.تعلق نمی گیردعافیت، به مودي معافیت و پس از صفر شدن باقی مانده م

این آیکون قرار داده شده است. ارسال شده قبلیهاي اظهارنامهمعافیت استفاده شده در میزان جهت اطلاع از 

از درآمد در اظهارنامه، نمی تواند101همچنین جهت استفاده باقی مانده معافیت در دیگر واحدهاي کسبی در صورت وجود، میزان معافیت ماده 
بیشتر باشد.101مشمول مالیات قبل از کسر معافیت ماده 

در صورت اشتباه مودي در خصوص ترتیب ثبت اظهارنامه ها جهت دریافت معافیت، مودي می تواند براي اظهارنامه هاي قبلی ارسال شده، 
لی ارسال شده، اظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت و معافیت آنرا . به این ترتیب که ابتدا براي اظهارنامه قباظهارنامه جایگزین/اصلاحی ثبت نماید

.کاهش داده، تا براي اظهارنامه جاري معافیت قابل استفاده افزایش یابد

134شکل 
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14صفحه
در این صفحه بایستی مشخصات تهیه کننده اظهارنامه(دارنده امضاي مجاز) وارد گردد.  

135شکل 
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جستجوي اظهارنامه
این منظور کافی برايبراي ویرایش، چاپ و یا ارسال اظهارنامه خود بایستی ابتدا آن را جستجو نموده و سپس اقدام به ویرایش، چاپ و یا ارسال آن نمایید.

"جستجو"بر روي کلید موجود در پایین صفحه اصلی کلیک نموده و پس از وارد نمودن اقلام اطلاعاتی مورد نیاز"جستجوي اظهارنامه"است برروي گزینه 

کلیک نمایید.

136شکل 
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137شکل 

گزینه هاي ویرایش، چاپ و یا ارسال موجود در پایین صفحه نسبت به این با کلیک بر رويو کلیک بر روي اظهارنامه مورد نظر خود پس ازحال 

عملیات اقدام فرمایید.
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چاپ اطلاعات اظهارنامه
می توان پیش نویس اطلاعات اظهارنامه را ،"چاپ اطلاعات اظهارنامه"رسال اطلاعات به سازمان امور مالیاتی کشور توسط گزینه تا قبل از ا

مشاهده و در صورت لزوم (جهت اطمینان از صحت اطلاعات) آن را چاپ نمود. این نسخه به منزله چاپ آزمایشی است و قابل استناد به حوزه 

اظهارنامه مورد نظر و ورود اقلام اطلاعاتی لازم،"هجستجوي اظهارنام"به منظور چاپ اطلاعات اظهارنامه ابتدا از طریق گزینه مالیاتی نمی باشد.

کلیک نمایید."اطلاعات اظهارنامهچاپ "خود را پیدا کرده و سپس بر روي کلید 

.اطلاعات نمی باشند، نمایش داده نمی شوندجهت صرفه جویی در مصرف کاغذ، در نسخه چاپی اظهارنامه، صفحاتی که حاوي

139شکل 
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ارسال اما پس ازبر روي صفحات حک شده است"پیش نویس غیر قابل استناد است"عبارت آزمایشیتوجه داشته باشید که در نسخه چاپ 

ارت وجود ندارد و به جاي آن کد رهگیري و تاریخ ارسال اطلاعات به سازمان در این عباصلیکد رهگیري ، در نسخه چاپ اظهارنامه و دریافت

کلیک کرده و پس از موجو در بالاي صفحه "Print"بر روي کلیدچاپ اطلاعات اظهارنامه،به منظور بالاي تمامی صفحات قابل مشاهده می باشد.

مه چاپ شود.نمایید تا اطلاعات اظهارناآن را پرینتانجام تنظیمات چاپگر

142شکل 



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  145

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

ارسال اطلاعات اظهارنامه بدون امضاء الکترونیکی

اینترنت، جهت ارسال نهایی اطلاعات ابتدا رایانه خود را به چنانچه داراي امضاء الکترونیکی نمی باشیدپس از اطمینان از صحت اطلاعات 

.کلیک نمایید"ارسال اطلاعات بدون امضاي الکترونیکی به سازمان"روي کلید ر بانتخاب اظهارنامه موردنظر خود،جستجو و پس از متصل نمایید.

143شکل 

به مرحله بعد هدایت خواهید شد." تاییدیه ارسال"با کلیک بر روي کلید 
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می ده اند نمایش داده خواهند شد که شتکمیلنشده باشند، لیست فیلد هایی که ناقص تکمیلصورتی که اطلاعات ستاره دار به طور کامل در

به ارسال اظهارنامه می باشید.بار قادریکلازم به ذکر است تنهااصلاح گردند.بایست
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.نام کاربري و کلمه عبور ثبت نام الکترونیکی جهت ارسال اظهارنامه می بایست وارد شودبعد،مرحلهدر 

145شکل 

بلغ پرداخت نقدي م، در صورتی که مشمول مالیات باشید میزان مانده بدهی ابرازي شما نمایش داده می شود."ییدتا"از کلیک بر روي کلید پس 

توسط مودي تعیین گردیده و در کادر در نظرگرفته شده در این صفحه وارد گردد.می بایستموردنظر

ي مودي باشد در غیر اینصورت آن مبلغ پذیرفته نخواهد شد درصد میزان مانده مالیات ابراز40این مبلغ می بایست بیشتر از نکته:

و پیغام خطایی مبنی بر این موضوع نمایش داده خواهد شد. 

کلیک نمایید."تایید صدور قبض"پس از ورود مبلغ پرداخت نقدي خود در بخش در نظر گرفته شده بر روي کلید 
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وارد شده توسط مودي کمتر از میزان مانده مالیات ابرازي وي باشد، مانده بدهی او تقسیط می گردد در صورتی که مبلغ مالیات پرداختی نقدي و

کلیک نماید."تایید صدور قبض"وارد نموده و بر روي کلید مودي باید تعداد قسط مورد نظر خود را در بخش مربوطه 
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قسط می باشد. 6تعداد اقساط انتخابی حداکثر توجه:

کد رهگیري توسط سیستم به شما، اطلاعات شما به سازمان امور مالیاتی ارسال گردیده و"صدور قبضتایید"کلیک بر روي کلید بادر این مرحله 

.ارائه خواهد شد
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نمایش "، می توانید با کلیک بر روي کلید در صورت نیاز به مشاهده قبض الکترونیکی خود که در مرحله ارسال اطلاعات آن را ایجاد کرده اید

آن را مشاهده نمایید.کلمه امنیتی"و پس از ورود "قبوض صادره

150شکل

151شکل
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پس از ارسال اطلاعات و دریافت کد رهگیري اطلاعات وارد شده به هیچ عنوان قابل ویرایش نبوده و کاربر تنها قادر به نکته:

لاعاتی است که قبلاً ارسال نموده است. در این مرحله دکمه ارسال اطلاعات در صفحه اصلی برنامه، غیر فعال می شود.مشاهده اط

پس از چاپ اطلاعات ، نسخه چاپی را نزد خود نگه دارید.
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ارسال اطلاعات اظهارنامه همراه با امضاء الکترونیکی

، جهت امضاء و ارسال نهایی اطلاعات ابتدا رایانه خود را به می باشیدامضاء الکترونیکیچنانچه دارايپس از اطمینان از صحت اطلاعات، 

را انتخاب ،"ارسال اطلاعات با امضاي الکترونیکی به سازمان"دکمه انتخاب اظهارنامه موردنظر خود، جستجو وپس ازمتصل نمایید و اینترنت

.نمایید

، توکن خود را به دستگاه متصل نمایید تا لیست گواهی هاي "کیعات با امضاي الکترونیارسال اطلا"قبل از انتخاب دکمه نکته:

موجود بر روي توکن شما نمایش داده شود.

153شکل 

شده اند نمایش داده خواهند شد. تکمیلنشده باشند، لیست فیلد هایی که ناقص تکمیلصورتی که اطلاعات ستاره دار به طور کامل در

نمایش گواهی، در صورتی که توکن را به دستگاه وصل نموده باشید لیست گواهی هاي موجود بر روي توکن نمایش داده می شوند.در صفحه 

ظاهر می شود که با اتصال توکن و "نمایش گواهی"چنانچه توکن خود را به دستگاه وصل ننموده باشید و این صفحه نمایش داده شود، دکمه 

لیست گواهی هاي موجود بر روي توکن، نام و نام خانوادگی لاتین ، صادرکننده گواهی و ... نمایش داده می شود.کلیک بر روي این دکمه 
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چنانچه شماره ملی وارده در اظهارنامه، با شماره ملی گواهی انتخاب . کلیک نمایید"امضاء دیجیتال"حال براي امضاي اظهارنامه، بر روي کلید 

اشته باشد پیغامی بر این مبنی ظاهر می شود. در این حالت یا شماره ملی وارده اشتباه است که باید اصلاح شود، یا گواهی انتخابی شده مغایرت د

اشتباه می باشد که باید از لیست، درست انتخاب شود.

155شکل

درخواست می کند و پیغامی مبنی بر روشن بودن توکن راpinدر صورتی که مشکلی وجود نداشته باشد، صفحه اي ظاهر می شود که شماره 

مربوط pinشماره صفحه کیبورد نمایش داده می شود که البته در صورت روشن بودن این دکمه هم مشکلی پیش نمی آید.NumLockدکمه

.را کلیک نماییدOkبه توکن خود را وارد نموده و دکمه 
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ضاء اظهارنامه مشاهده می نمایید.را درست وارد کرده باشید، پیغامی مبنی بر موفقیت آمیز بودن امتوکن pinچنانچه شماره 

157شکل 

به مرحله بعد هدایت خواهید شد."تاییدیه ارسال"پس از کلیک بر روي کلید 
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می شده اند نمایش داده خواهند شد که تکمیلایی که ناقص نشده باشند، لیست فیلد هتکمیلصورتی که اطلاعات ستاره دار به طور کامل در

.به ارسال اظهارنامه می باشیدبار قادریکلازم به ذکر است تنهااصلاح گردند.بایست
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نام کاربري و کلمه عبور ثبت نام الکترونیکی جهت ارسال اظهارنامه می بایست وارد شود.بعد،مرحلهدر 

159شکل 

مبلغ پرداخت نقدي ، در صورتی که مشمول مالیات باشید میزان مانده بدهی ابرازي شما نمایش داده می شود."تایید"یک بر روي کلید پس از کل

توسط مودي تعیین گردیده و در کادر در نظرگرفته شده در این صفحه وارد گردد.می بایستموردنظر

مانده مالیات ابرازي مودي باشد در غیر اینصورت آن مبلغ پذیرفته نخواهد شد درصد میزان40این مبلغ می بایست بیشتر از نکته: 

و پیغام خطایی مبنی بر این موضوع نمایش داده خواهد شد. 

کلیک نمایید."تایید صدور قبض"پس از ورود مبلغ پرداخت نقدي خود در بخش در نظر گرفته شده بر روي کلید 
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یات پرداختی نقدي وارد شده توسط مودي کمتر از میزان مانده مالیات ابرازي وي باشد، مانده بدهی او تقسیط می گردد و در صورتی که مبلغ مال

مودي باید تعداد قسط مورد نظر خود را در بخش مربوطه وارد نموده و بر روي کلید تایید صدور قبض کلیک نماید.

161شکل 
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قسط می باشد.6تعداد اقساط انتخابی حداکثرنکته: 

رهگیري توسط سیستم به شمان امور مالیاتی ارسال گردیده و کد ، اطلاعات شما به سازما"تایید صدور قبض"در این مرحله با کلیک بر روي کلید 

ارائه خواهد شد.

162شکل 
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را ایجاد کرده اید، می توانید با کلیک بر روي کلید نمایش قبوض در صورت نیاز به مشاهده قبض الکترونیکی خود که در مرحله ارسال اطلاعات آن 

و پس از ورود کلمه امنیتی آن را مشاهده نمایید.صادره

164شکل
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166شکل

اهده اطلاعاتی است که پس از ارسال اطلاعات و دریافت کد رهگیري اطلاعات وارد شده به هیچ عنوان قابل ویرایش نبوده و کاربر تنها قادر به مش

قبلاً ارسال نموده است. در این مرحله دکمه ارسال اطلاعات در صفحه اصلی برنامه، غیر فعال می شود.

پس از چاپ اطلاعات ، نسخه چاپی را نزد خود نگه دارید.



سازمان امور مالیاتی کشور       

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهراهنماي استفاده از  162

حقیقیاشخاصمالیاتیسامانه دریافت الکترونیکی اظهارنامهماي استفاده از راهن

جایگزیناظهارنامه
هرگونه اظهارنامه تسلیمی قبل از انقضاي مهلت ه خود را داشته باشد ات اظهارنامچنانچه بعد از ثبت اظهارنامه اصلی، مودي قصد اصلاح اطلاع

ی قرار تسلیم اظهارنامه به عنوان اظهارنامه جایگزین و آخرین اظهارنامه تسلیمی در موعد مقرر که با رعایت مقررات تسلیم شده باشد ملاك رسیدگ

خواهد گرفت.

اصلاحیاظهارنامه
محاسبه شود در صورتیکه به نحوي از انحاء در اظهارنامه یا ترازنامه یا حساب سود و زیان تسلیمی از نظر به مؤدیان مالیاتی اجازه داده می

ه مدارك لازم ظرف یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت تسلیم اظهارنامه نسبت به رفع اشتباه اقدام و اظهارنامه یا ترازنامه یا ئاشتباهی شده باشد، با ارا

.حی را حسب مورد تسلیم نماید و در هر حال تاریخ تسلیم اظهارنامه مؤدي تاریخ تسلیم اظهارنامه اول می باشدحساب سود و زیان اصلا

167شکل


